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Gestao de acervos

Tratamento técnico do acervo geral e especial

Inventarios

Gestao e controle de acesso as areas de armazenamento

Atendimento ao publico

Preservacao(acondicionamento/reproducao/divulgacao)
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= Circulacao

» Reproducao de acervos

» Empréstimo de obras para exposi¢cdoes
= Avaliacao e recebimento de doagodes

= Reqistro patrimonial e atribuicdo de marca

de propriedade
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MONITORAMENTQ CONTINUQ DOS ESPACOS

v Implantacdo de cameras de seguranca, sensores de movimento
e central de monitoramento, e detector de metal na entrada
principal

v'"Normas de circulacao: identificacdo diferenciada entre
pesquisadores e visitantes, entrada restrita a pesquisadores nas
salas de consulta

v'Segurancas na entrada de cada sala de consulta

v’ Acesso restrito aos funcionarios dos setores nas areas de
guarda de acervo
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Identificagcé@o dos frequentadores da BN
Material deixado nos escaninhos
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Seguranc¢a na entrada das salas de consulta
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INSTRUCAO DE SERVICO FBN N° 06 DE 08/11/2016

NORMAS PARA REGISTRO PATRIMONIAL DE ACERVO E
ATRIBUICAO DE MARCA DE PROPRIEDADE

! AS marcas deproweniéncia Um ato de protegao: carimbar

1 Da aplicagio 6 Da atribuicao de marca de propriedade
Aplicam-se as disposicdes da presente A atribuicdo de marca de propriedade

instrugdo de servico a todos os procedimentos de através de carimbagem e colocacdo de ex-libris é

registro e identificacdo de acervo, executados no procedimento necessario para identificacio do

ambito da  Coordenadoria de  Servicos - -
material como parte integrante do acervo da FBN.
Bibliograficos, Coordenadoria de Periddicos,

Todas as ecas do acervo deverao ser
Coordenadoria de Acervo Geral e Coordenadoria pe¢

de Acervo Especial, bem como suas divisdes obrlgatorlamente carimbadas.

subordinadas (Cartografia, Iconografia,
Manuscritos, Musica e Arquivo Sonoro e Obras

Raras).
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