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TRABALHOS ACADEMICOS: normalizacdo

= Quais normas utilizar?

= Como saber quais versdes da
ABNT sao atuais?

= Como organizar o trabalho?



https://edsonmarinhodotcom.files.wordpress.com/2013/11/what_a_great_idea_1600_clr_5865.png

TRABALHOS ACADEMICOS: normalizacao

Como saber quais versdes da ABNT sao atuais?
ABNT - Catalogo

Quais normas utilizar?

ABNT - Normas essenciais:

e NBR 14724:2011 (Trabalhos académicos - Apresentacao)

« NBR 10520:2002 (Citagc6es em documentos - Apresentacao)
e NBR 6023:2002 (Referéncias - Elaborac¢ao)

« NBR 6027:2003 (Sumario - Apresentacao)

e NBR 6028:2003 (Resumo - Apresentacao)

« NBR 6024:2012 (Numeracgao progressiva das secoes de um documento escrito - Apresentacao)
« NBR 6034:2004 (indice - Apresentacao)

e« NBR 12225:2004 - Lombada (Apresentacao)

ABNT NBR 6032:1989 - Abreviacao de titulos de periodicos e publicacoes seriadas

IBGE - Norma de apresentacao tabular - http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
https://www.abntcatalogo.com.br/

TRABALHOS ACADEMICOS: normalizacao

Quais normas utilizar?

ABNT NBR 6023:2018 - Informacdo e documentacao - Referéncias - Elaboracao Em Vigor
ABNT NBR 6022:2018 - Informacdo e documentacdo - Artigo em publicacdo periédica técnica e/ou cientifica Em Vigor
ABNT NBR 6021:2015 Errata 1:201 - Informacdo e documentacdo — Publicacdo periddica técnica e/ou cientifica Em Vigor
A.BNT,r.\lBR 6021:2015 Versdo Corrigida:2016 -Informacdo e documentacdo — Publicacdo periédica técnica e/ou Em Vigor
icientifica Engor
ABNT NBR 10719:2011 Emenda 1:2015 - Informacdo e documentacdo - Relatério técnico e/ou cientifico Em Vigor
ABNT NBR 10719:2015 -Informacdo e documentacdo - Relatério técnico e/ou cientifico Em Vigor
ABNT NBR 6027:2012 - Informacdo e documentacdo — Sumdrio Em Vigor
ABNT NBR 6024:2012 - Informacdo e documentacao — Numeracdo progressiva das secoes de um documento Em Vigor
ABNT NBR 14724:2011 - Informacdo e documentacao - Trabalhos académicos Em Vigor
ABNT NBR 15287:2011 - Informacdo e documentacdo — Projeto de pesquisa Em Vigor
ABNT NBR 6034:2004 - Informacdo e documentacdo - indice Em Vigor
ABNT NBR 6028:2003 - Informacdo e documentacdo - Resumo - Apresentacdo (Norma em Revisao) Em Vigor
ABNT NBR 10520:2002 - Informacdo e documentacao - Citacoes em documentos (Norma em Revisdo) Em Vigor



https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=408006
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=408006
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=395357
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=395357
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=356260
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=356260
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=356261
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=356261
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=333592
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=333592
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=333594
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=333594
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=193721
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=193721
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=90025
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=90025
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=86662
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=86662
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=86661
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=86661
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=10145
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=10145
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=2003
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=2003
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=2074
https://www.abntcatalogo.com.br/norma.aspx?ID=2074

TRABALHOS ACADEMICOS: Esirutura

INDICE (Opcional) (ABNT:NBR:6034) 21 |

ANEXOS (Opcional) 20 I
APENDICE (Opcional) 19 |
/LGLOSSARIO (Opcional) 18 I
- 1 REFERENCIAS (ABNT:NBR:6023) 17
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ’(* NCLUSAG = | ¥§Ei§§§;\g¢§é
/ = CONSIDERADAS
INTRODUCAO 14 OBRIGATORIAS DEVEM
% // /| SUMARIO (ABNT:NBR:6027) | EEZ'JEEIE&'S\'%;?QBVA;SS
ELEMENTOD TEXTUAIS: / % LISTA DESIMBOLOS (Opcional) |
. . - . |1 LISTA DE ABREV. E SIGLAs Opcioonal)
A partir da introdugcdo ao final do N W :
trabalho todas as folhas s&o // LISTA DE TABELAS (Opcional) I
numeradas LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional) I
pagina deve ser menor que a do RESUMO (ABNT:NBR6028) |
texto em todo o trabalho T - ,
EPIGRAFE (Opcional) |
A numeracdo deve figurar, a partir da | AGRADECIMENTOS (Opcional) I
primeira folha} _da parte textual, em FOLHA DE APROVACAO |
algarismos arabicos, no canto superior - :
direito da folha, a 2 c¢cm da borda ERRATA (Opcional) I :
superior, ficando o dltimo algarismo a 2 FOLHA DE ROSTO
cm da borda direita da folha. Ficha catalogréafica: localizada
/' na parte inferior do verso da
ATENQAO: Nunca colocar a folha da // Capa folha de rosto. N&o tem
introducdo com nimero de pagina 1 numeracéo de pagina.
// Elaborada por bibliotecarias(os)
L1
vd
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS o=
As folhas pré-textuais devem ser ||
contadas, mas ndo numeradas
» Contar as partes do trabalho a
partir da folha de rosto.
* A ficha catalografica ndo é
contada. -
« Incluir a ficha catalogréfica na A Capa: ndo ¢
parte inferior do verso da folha o contada e nao
derosto. — tem numeracgao
| de péagina.

Elaboracgao: Arlete Santos de Oliveira (CESTEH/ENSP/FIOCRUZ) - atualizado em 18/09/2019



TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Capa

Ministério da Satde
FIOCRUZ
Fundagé@o Oswaldo Cruz

Digitar o nome completo do (a) autor

Digitar o titulo do trabalho: subtitulo

Rio de Janeiro

Ano

Capa: Obrigatério — Nao possui nUmero de
pdgina e ndo é contada.

Incluir as logomarcas somente na Capa.

Papel= Branco

Folha Tamanho = A4

Orientagado = Refrato

Espacamento = Texto = 1,5 entre as linhas

Margens = Esquerda e superior = 3 cm e direita e inferior
=2cCcm

Cor = Preta

Tamanho da Fonte = 12

Letra = Times New Roman (TNR)

Autor: Nome Completo — centralizado e sem negrito; utilizar letras
mailsculas e mindsculas.

Exemplo: Maria Antonia Santos

Ano de deposito (ano de entrega da versao final do documento no
SECA); deve ser centralizado.

ATENCAO: inserir ‘quebras’ (de pagina ou de secfio) em todas as folhas do trabalho para nio desconfigurar o texto/paginas. Para aplicar uma

formatacado de pagina diferente a partir dum ponto do documento, deve inserir nesse ponto uma quebra de secc¢éo.




TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Elemento pré-textual: Folha de rosto

Digitar o nome completo do (a) autor

Digitar o titulo do trabalho: subtitulo

Trabalho de concluséo de curso,
apresentado ao curso de XXXXX,
da Escola Nacional de Saude
Publica Sergio Arouca, na
Fundacdo Oswaldo Cruz, como
requisito parcial para a obtengéo
do titulo de xxxx em xxxx. Area
de concentragdo: XXxxxx  (se
houver)

Orientador(a):
Coorientador(a)

N

Rio de JaneLrg/
Ano

| —

L

Folha de rosto: elemento obrigatdrio.

A folha é contada, mas ndo possui nUmero de pdagina.

Autor: Nome Completo — centralizado e sem negrito; utilizar letras maidsculas e
minusculas.

Exemplo: Maria Antonia Santos

Titulo e subtitulo (se houver) - O titulo do trabalho deve aparecer em
negrito e o subftitulo sem negrito; centralizado; o uso de letras
maiusculas restringe-se ao inicio das frases e em nomes proprios e
siglas.

O titulo deve ser o mais claro possivel. No titulo deve conter, de
preferéncia, as palavras-chave/descritores principais do tema
abordado para facilitar a recuperacdo do trabalho nas buscas.
E obrigatério a separacdo de titulo e subtitulo por : (dois pontos).

O titulo ndo deve ser alterado apés a defesa. Em caso de duvidas,
entre em contato com o SECA.

atureza do trabalho (Espagamento: 1,0 espago simples) -
Contempla o tipo de trabalho, o objetivo, o nome da Instituicdo a
que o frabalho foi submetido e, se houver, a drea de
concentracdo. E localizada no meio da mancha gréfica para a
margem direita (No Microsoft Word, recuo de 8 cm & esquerda). O
alinhamento é justificado.

Local (cidade por extenso) em que a o trabalho foi defendido ou apresentado

Ano de deposito (ano de entrega da versao final do documento no SECA); deve
ser centralizado.



TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Ficha catalografica

ndmero

do autor I_l/

Modelo —) 16t

Orientadora: Sandra Borges Badini

Cutter

Sobrenome, Nome completo do autor sem abreviagdes. Titulo do
trabalho: subtitulo, quando houver - somente a
primeira letra do titulo em maitscula / Nome completo do autor. —
ano entrega.
n°.f. :il.
Orientador:
Tipo do trabalho (Grau de titulagéo) - Nome da Instituigédo a
que é submetido. Unidade, Local, ano da defesa.

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. 4. Assunto. 5. Assunto.
l. Titulo.

Ndmero de
classificagéo do CDD
assunto principal

Ficha catalogrdfica: elemento pré-textual obrigatério.

Elaborada por bibliotecdrio. (necessdario fazer o
agendamento - 5 dias para a entrega)

Localizada, obrigatoriamente, no verso da Folha de rosto, na
parte inferior da pagina.

A ficha catalogrdfica ndo deve ser contato quando o
trabalho for impresso apenas no anverso das folhas.

Manter a formatag¢ao e as informagoes enviadas pelo
bibliotecdario.

048¢c Oliveira, Arlete Santos de

Oliveira. — 2001.

Criancas, livros, hospitais: as perspectivas e vicissitudes da
implantacdo do projeto biblioteca viva em hospitais no Instituto
Fernandes Figueira - relato de uma experiéncia / Arlete Santos de

Trabalho de concluso de curso (Graduagdo em Biblioteconomia
e Documentacdo)-Universidade Federal Fluminense, 2001.

1. Biblioterapia. 2. Biblioteca hospitalar. 3. Leitura/aspecto
social. 4. Bibliotecas para grupos ou organizacdes especificas. |. Titulo

CDD - 027.6




TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Folha de aprovacdo: elemento pré-textual obrigatério.

Elemento pre-textual: Folha de aprovagdo A folha é contada, mas ndo possui nUmero de pdgina.

Digitar o nome completo do (a) autor

Data de aprovagao: data informada na ata da defesa
do trabalho académico. Deve aparecer por extenso.

Digitar o titulo do trabalho: subtitulo

Exemplo: Aprovada em: 25 de novembro de 2015.

Trabalho de conclusdo de curso, apresentado
ao curso xxxx, da Escola Nacional de Saude

Publica Sergio Arouca, na Fundagdo Oswaldo Banca Examinadora: informagées centralizadas

Cruz, como requisito parcial para a obtengdo o =

to titdlo de. xoo em oo Aren do TitulacGo e Nome completo do membro da banca e
concentragdo: xxxx (se houver) _da Instituicdo do membro da banca (afiliacdo).

Aprovada em: Exemplo:
Banca Examinadora Fundacdo Oswaldo Cruz — Escola Nacional de Saude

PUblica Sergio Arouca
Universidade de Sdo Paulo — Faculdade de Saude
PUblica

Titulagdo, nome completo do membro 1, Afiliacdo

Titulagdo, nome completo do membro 2, Afiliacéo

Manter a ordem dos membros da Banca Examinadora
conforme aparece na ata de defesa.

Titulagdo, nome completo do membro 3, Afiliacéo

Titulagdo, nome completo do membro 4, Afiliacéo

As informacoes sdo centralizadas.
Espacamento 1,0 (simples) entre as informacoes de

Titulagdo, nome completo do membro 5, Afiliacéo
cada membro.

Rio de Janeiro
Ano




TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Elemenio pré-textual opcional: Dedicatéria; agradecimentos

DEDICATORIA: elemento pré-textual
opcional. Deve ser inserida apds a
folha de aprovacado
A folha é contada, mas Nndo pPossui
numero de pdgina.

Elementos sem fitulo e sem
indico’rivq numérico - A palavra
DEDICATORIA nao deve ser digitada.

Recomenda-se que o texto da

dedicatéria  seja  breve. Deve ser
localizada na parte inferior da pdgina. AGRADECIMENTOS
Tem por  objetivo homenagear
pessoa(s) especiais para o aluno

AGRADECIMENTOS: elemento pré-textual opcional. Deve

ser inserida apo6s a dedicatdria. /

A folha é contada, mas ndo possui nUmero de pdgina.

Dirigida aqueles que contribuiram de maneira relevante
para a elaboracdo do trabalho.

A palavra “AGRADECIMENTOS” deve ser centralizada,
sem indicativo numérico e com a mesma tipologia da
fonte utilizada para as secoes primdrias: EM LETRAS

MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO




TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacdo

Elemento pré-textual opcional: Epigrafe

Frase de inspiracéo para o autor.
(SOBRENOME DO AUTOR, ano, pagina)

Epigrafe: elemento pré-textual opcional. Deve ser inserida apds
0s agradecimentos.

A folha é contada, mas ndo possui nuUmero de pdgina.
Elemento sem titulo e sem indicativo numérico.

E uma citagdo seguida de indicacdo de autoria, relacionada
com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. A citacdo deve ser
descrita sem aspas, seguida pelas informacoes: indicacdo de
autoria, ano e numero pdagina do local onde foi retirada a
citacdo. Deve ser indicada no item REFERENCIAS do trabalho.
Deve ser localizada na parte inferior da pdagina.

Podem constar epigrafes também nas folhas ou pdaginas de
abertura das secoes primdrias




TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT NBR 6028 2003 - Apresentacao

Elementol pré-textual: Resumo

RESUMO

Palavras-chave: Saude do Trabalhador.
Saude-Doenca. Doencas Ocupacionais.

rocesso

S~

Resumo: elemento pré-textual obrigatorio.
A folha é contada, mas ndo possui nUmero de pdgina.

O resumo deve aqpresentar, de maneira clara e concisa, as
questdoes mais importantes discutidas no frabalho e os resultados
obtidos, bem como as principais conclusoes.

A palavra “RESUMO” deve ser centralizada, sem indicativo
numeérico e com a mesma tipologia da fonte utiizada para as
secoes primarias: EM LETRAS MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO;

Conter entre 150 e 500 palavras, ndo ultrapassando uma (1)
pdgina.

Deve ser redigido em pardagrafo Unico, e em espaco 1,5.

Deve-se usar o verbo na voz afiva e na terceira pessoa do singular.
Devem ser evitados: simbolos, formulas, equacdes, diagramas
etc., que ndo sejam absolutamente necessarios.

Palavras-chave: devem ser separadas entre si e finalizadas por
ponto (.).

As palavras-chave devem representar o conteddo do frabalho.
Indicar palavras-chave (em portugués), com base na lista dos
descritores, qualificadores e categorias constantes no vocabuldrio
estruturado e trilingue DeCS -Descritores em Ciéncias da Saude,
criado pela BIREME e disponivel em: http://decs.bvs.br



http://decs.bvs.br/

TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT NBR 6028 2003 - Apresentacao

Elemento pré-textual: Resumo em lingua estrangeira

Keywords:

ABSTRACT

Resumo em lingua estrangeira (em inglés, ABSTRACT;
em espanhol, RESUMEN; em francés, RESUME etc.). -
elemento pré-textual obrigatdrio. A palavra deve ser
centralizada, sem indicativo numérico e com a mesma
tipologia da fonte utilizada para as secdes primarias:
LETRAS MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO.

A folha € contada, mas ndo possui nUmero de pagina.

Seguir as mesmas orienfacdes do resumo na lingua
verndcula.

Palavras-chave em lingua estrangeira - devem
representar o conteddo do trabalho. Traducdo das
palavras-chave em Porfugués para a lingua
estrangeira.



TRABALHOS ACADEMICOS: ABNT: NBR 14724, 2011 - Apresentacao
Elemento pré-textuais opcionais: Listas de ilusiracdes; tabelas

Fotografia 1 - Titulo
Fotografia 2 - Titulo
Fotografia 3 - Titulo

Titulo.

Quadro 1 -

Gréfico 1 -

LISTA DE ILUSTRACfES
(espago 1,5)

Titulo

(MODELO)

LISTA DE TAfELAS

¢ (espago,5)
Tabela 1 - Perfil socioecondmico da populagéo........... 44
Tabela 2 - Proporcéao de hospitalizados....................... 65

Tabela 3 - Mortalidade por ano e por faixa etéria.......83

Tabela 4 - Caracteristicas dos paciente..10

(MODELO)

LISTA DE ABREVIATURAS g SIGLAS
(espago 1,5)

ABNT Assoctogao Brasileira de Normas
Técnicas
ENSP Escola Nacional de Sadde PUblica
Sérgio Arouca
FIL. Filosofia
FIOCRUZ Fundagdo Oswaldo Cruz
IBGE Instituto Brasileiro de Geogrdfia e
Estatistica
INMETRO Instituto Nacional de Metrologia,

Normalizagdo e Qualidade Industrial

(MODELO)

LISTA DE SI’MBOL?S

(espaco 1,5)
Dab Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo

(MODELO)

> As folhas sdo contadas, mas ndo possuem numeros de paginas.

» Elaboradas de acordo com a ordem em que aparecem no texto.

Os itens que compoem as listas: nome especifico, seguido de seu respectivo nUmero, fravessdo,
titulo e niUmero da folha ou pdgina.

> Quando houver vdrias ilustragoes de diferentes tipos, recomenda-se a elaboragdo de lista propria
para cada tipo de ilustragao.

> As palavras “LISTAS DE ILUSTRACOES, LISTAS DE TABELAS, LISTAS DE ABREVIATURAS E SIGLAS, E LISTAS
DE SIMBOLO" devem ser centralizadas, sem indicativo numéricos e com a mesma tipologia da
fonte utilizada para as segoes primdrias: LETRAS MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO.

> Recomenda-se nao utilizar a constru¢cdo automatica de listas.




TRABALHOS ACADEMICOS: Sumdrio - ABNT NBR 6027:2012 - Apresentacéo

Alinhamento dos titulos i

SUMARIO

(um espaco 1,5 entrelinhas)

- e ————————
] ~ ~ .
EINTRODU(;AO (SECAQ PRIMARIA).....ooccovesvessssesssesssssesssessien 13

2 ITITULO (SEGAO PRIMARIA).....c.ccoovosvrivsvnssssisssssssissssssssssissne 15
' . ~ Ve

2.1 ITITULO (SECAQ SECUNDARIA)....occccccrrervmnsvemssissesssssesssssssssssnsens 25
]

211 \THtUIO (SECAD LEICIANIA).......cooscccrrvvrreesssessresssseeesssssssssss s ssssssnssssseessss 38
]

2111 ETitqu (SECHO QUALEMMATIA)...vr.veveeeveeeseoseesessesssensesssess s 43

21111 iTitqu (SECAO QUINAITA)...uuvrvvvvvesrresssrrrssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssens 50

3 ETiTULo (SECAO PRIMARIA)....ooosivversvvesssseesssssesssssssssssssssons 62

31 iTl’TULo (SECAO SECUNDARIA)......cccocomvrvvmrssemsssssesssssesssssesssissens 71
]

311 ) Titulo (SEGAD TEICIANIA)..........rrrverrerrrssissssssssssssissssssssssssssssssssssnsseens 79
]

3111 Titulo (SECAO QUALEINATIA)..........vvvvvvvveeeeeeesssessssssssssssssssssssssssnessssssssssssssssenes 84
]

31111 iTl’tqu (SCAD QUINATIA)......ovvvoveevesesosscesnssssssssssssssssssessssssssssssesenes 89

4 iTiTULO (SECAO PRIMARIA)....oovsvverseessssensssssesssssssssssssssinss 95

41 iTl’TULo (SECAQ SECUNDARIA).....ooocccceveersvvenssscssesssssssesssssisssens 99

4.2 iTl’TULo (SECAQ SECUNDARIA)......occccccerrsevenssscssessssssssssssisssenes 102
]

421 [ TitUlO (SEGAO tEICIANIA).....vvvvvrrreuurrreeerssirerseeessssessssessssessssessssssssinens 113
]

4211 Titulo (SEGAD QUALEMNATIA)........vvvvvvvvrrrreeersssssssssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssenes 118
]

5 ECONCLUSAO (SECAQ PRIMARIA)....ooocoorerrerssresssesssssesssesssen 126
EREFERENCIAS ........................................................................................... 132
EGLOSSARIO (ELEMENTO OPCIONAL).....oovcverrverrensssesscsensnnn 156
EAPENDICE ~TITULO (ELEMENTO OPCIONAL)....ccc.oo0ervmrrvrrrrrre 157
! .

IANEXO A-TITULO (ELEMENTO OPCIONAL)....cc..c0ovvvsvesvrisinn 158

' re
YANEXO B - TITULO (ELEMENTO OPCIONAL).....covvrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrne 159

Elemento pré-textual: Sumario

Elemento - pré-textual obrigatdrio. A folha € contada, mas
NA0 POssuUi nNUMero de pdgina.

A palavra “SUMARIO” é centralizada, sem indicativo
numérico, com o mesmo tipo de fonte utilizada para as
secdes primdrias: LETRAS MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E
NEGRITO, separada do seu texto por espaco de 1,5
entrelinhas.

Os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumdario.
Atencqo:

- Verificar se as pdginas e a grafia e destaque dos titulos
das secdes no sumdario estdo iguais ao do texto do
trabalho. Fazer a conferéncia ao final do trabalho.

- Os indicativos das secoes que compdem o sumdario
devem ser alinhados & esquerda

Norma para elaboracdo - ABNT NBR 6027.
Deve ser consultada também a norma de numeracdo
progressiva - ABNT NBR 6024



TRABALHOS ACADEMICOS: Numeracdo progressiva das secdes de um

documento — ABNT: NBR 6024, 2012 - Apresentacdo
Secgoes

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;
b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a secdo quinaria;

c) o titulo das se¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) Exemplo de secdes progressivas:

ser colocado
apos o indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda, separado por um espact

d) ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
0 indicativo

da secdo e seu titulo;
e) todas as secOes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir de 1;
g) o indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo numero da secdo primaria a

que pertence,

seguido do numero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto.

Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as demais segoes;

2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.1.1 Secao terciaria
2.1.1.1 Secao quaternaria

2.1.1.1.1 Secdo quindria

Os titulos das secOes progressivas devem ser destacados com 0S recursos

negrito, italico ou sublinhado no sumario e de forma idéntica no texto.
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Elementos textuais: Infrodugcao, desenvolvimento do trabalho e conclusao

*A partir da Introdugdo, as

13 folhas s@o numeradas. @ /

1 INTRODUCAO Considerando que a | 1INTRODUCAO
contagem das folhas comeca

a partir da Folha de rosto, a
Infroducdo nunca deverd ter
sua __pdgina _iniciada pelo
algarismo 1.

«Apenas utilizar algarismos Errq d ()

ardabicos no trabalho.

v

‘A INTRODUCAO e a /|
CONCLUSAO ndao podem ser
subdivididas
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Paginacdo

As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas.
Incluir a numeracdo a partir da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior. O ultimo algarismo fica a 2 cm da borda direita da folha.

H29-wQi-=FF A= 14.09.2012-MODELO DE TRABALHOS FORMATADOS - Microsoft Word — = x

| Inicio | Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo

44 Recortar o — R % 24 Localizar ~
Arial ~ |12 AT A - p ;
= (2 Coplar | I |AaBbccDe || AaBbceDe AaBbCi AaBbee AADB aasbce S sumetrmr
cot - = ~|labr - - , . i i Z o an
ST ¥ Formatar Fincer ||| M| £ € abe X, X° Aa-| 7 - A | TMNormal | TSem Esp... Titulo 1 Titule 2 Titulo Subtitule  _ Alterar | onar -
Area de Transferéncia L Fonte = Paragrafo = Estilo = Edicdo |
t ~ ' N ° ° °
Atencaol! Nunca iniciar a

AsS
numeradas.

folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas néao

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as
7 #folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
o hlfé‘ﬁ:ﬁ rando somente o anverso. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira
’ folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2

- orda superior, ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
er S]Ena Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anwverso e wverso, a
numeracido das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior

Se éodia . B no verso, no canto superior esquerdo.

g Mo caso de o trabalho ser constituido de mais de um wvolume, deve ser
mantida uma unica sequéncia de numeracédo das folhas ou paginas, do primeiro ao
ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser

numeradas de maneira continua e sua paginacio deve dar seguimento a do texto

principal.

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo
utilizar outras cores somente para as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco
ou reciclado, no formato A4 (21 cm =< 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com
excecido dos dados internacionais de catalocgacido na publicacdo que devem vir no
verso da folha de rosto. Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais

sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.
As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e
direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e

Portugués (Srasil) |
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Elementos pos-textuais: Referéncias

A palavra REFERENCIAS deve ser centralizada, sem indicativo numérico e
com letras maiusculas (CAIXA ALTA) e NEGRITO

As referencias séo alinhadas a esquerda da folha

Na referéncia com titulo e subtitulo, somente o titulo deve ter destaque em

negrito, sublinhado ou italico). Usar o destaque uniformemente em todas as
referéncias
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Elementos pos-textuais: Glossario

» “Relagcdo de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, uﬁlizadgs no texto, acompanhadas das respectivas
definicoes.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011)

» A palavra GLOSSARIO deve ser centralizada, sem indicativo numérico
e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as secoes primarias:
EM LETRAS MAIUSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO;

» Elaborado em ordem alfabética.
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Elementos pds-textuais: APENDICES

Texto ou documento elaborado pelo autor para complementar sua argumentacao

A palavra APENDICE deve ser centralizada, sem indicativo numérico e com letras
maiusculas (CAIXA ALTA) e NEGRITO

p6s a palavra APENDICE colocar letras do alfabeto, travess&o e o titulo do anexo

Ex: APENDICE A - Lista de presenca de alunos do curso de Especializacdo em ST
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Elementos pos-textuais opcionais: ANEXOS

Texto ou documento elaborado pelo autor para complementar sua
argumentacéao

A palavra ANEXO deve ser centralizada, sem indicativo numérico e com letras
maiusculas (CAIXA ALTA) e NEGRITO

Apos a palavra ANEXO colocar letras do alfabeto, travesséao e o titulo do anexo

Ex: ANEXO A - Lei de direito autoral
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Elementos pos-textuais: Anexos

Texto ou documento nao elaborado pelo autor para complementar sua
argumentacao

A palavra ANEXO deve ser centralizada, sem indicativo numérico e com letras
aiusculas (CAIXA ALTA) e NEGRITO

E iniciado apos a palavra anexo letras do alfabeto, travesséo e o titulo do anexo

Ex: ANEXO A - Lei sobre direito autoral
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Elemento po-textual opcional: Indices

* Ndo confundir indice com sumario - sumario é elemento
pré-textual, aparece no parte inicial do trabalho e indice é
elemento pos-textual deve ser incluido ao final do trabalho

indice - “é uma lista de palavras ou expressées, ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informacgoes contidas
no texto.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003).

Quanto ao enfoque, o indice pode ser:
a) especial, quando organizado por:
autores;

assuntos;

titulos;

pessoas e/ou entfidades;

nomes geogrdficos;

citacoes;

anunciantes e matérias publicitarias;

b) geral, quando combinadas duas ou mais das categorias indicadas na alinea a).
Exemplo: Indice de autores e assuntos.
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Lembretes/Dicas:
Algumas observacgoes e destaque em citagao

» A citagdo direta deve ser transcrita exatamente como estd na obra. Se houver erro de portugués ou
digitagao , assim deve ser transcrito.

» Para enfatizar frechos da citagcdo, deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com a expressdo
grifo nosso entre parénteses, apdés a chamada da citagdo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faca
parte da obra consultada.

= Quando a citagdo incluir texto fraduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a chamada da citagdo, a
expressao tradugdo nossa, entre parénteses. Exemplo: “Ao fazé-lo pode estar envolto em culpaq,
perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.”

RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, tradugdo nossa).

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a "[...] relagdo da série Sado Roque com os granitos
porfirdides pequenos é muito clara.”

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversacdo’ que abrange tdo extensa e
significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o classicismo
como manifestagcao de passado colonial [...]” (CANDIDO, 1993, v. 2, p. 12, grifo do autor).

“[...] para que nao tenha lugar a producgdo de degenerados, quer physicos quer moraes, misérias,
verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).

IMPORTANTE: Dar quebra de pdgina ou de se¢do nas folhas/pdaginas do trabalho
para evitar desconfigurar o texto.
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