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Converséo de documentos para o formato PDF utilidaro software PDFCreator

O que é?
O Software PDFCreator cria documentos PDF a partir de qualquer aplicagao capaz de

imprimir documentos. Ele simula um impressora virtual, e todos documentos impressos
nela sao automaticamente convertidos para o formato PDF.

Instalando o PDFCreator

1. Faca o download do arquivo de instalacao do PDFCreator que esta disponivel no site
da Biblioteca de Salude Publica em http://www.fiocruz.br/bibensp;.

2. Localize o arquivo de instalagao, e execute o0 mesmo clicando 2 vezes sob ele para
que a instalacao seja iniciada;

3. Siga os passos a seguir para proceder a instalacao:

- Selecione o idioma de instalacao de [EIRTRadrr i rr i x|

sua preferéncia e clique em ok.

Select the language to use during the installation:

Obs.: Este idioma sera apenas
apresentado nas janelas de
instalacdo do software e nao sera glizh

utilizado no seu funcionamento. O

idioma nativo do PDFCreator é o T I Cancel

inglés.

- Clique em “Next” para continuar a instalacao.
fie! Setup - PDFCreator I =0 x|

Welcome to the PDFCreator Setup
Wizard

Thiz will ingtall POFCreator 0.9.3 on your computer.

[t iz recommended that you clozse all other applications befare

PRFC e ST
conbinuing.

Click Mest to continue, or Cancel o exit S etup.

Cancel |
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- Marque a opgao "I Accept the agreement” e clique em “Next” para continuar a
instalacao.

]inEl Setup - PDFCreator ;IEIEI

Licenze Agreement PDFE
Fleaze read the following important information before continuing.

Pleaze read the following Licenze Agreement. vou must accept the terms af this
agreement before continuing with the installation.

PDFCreator i’

About PDFCreator

With PDFCreator you can create & dobe® Acrobat® files, also known as
FPortable Document Format (FDF) files on Windows PC.

b

PDFCreator is a prnter driver; it transforms the seneric printer commatids ;I

{* il accept the agreement 2

| do ot accept the agreement
a4

< Back i Mest » I Cancel

- Marque a opgao “Standard installation” e clique em “Next” para continuar a
instalacao.

'|inE1 Setup - PDFCreator ;IEIEI

Type of Installation PDF
Pleaze chooze the setup zettings.

Pleaze choose the type of installation, then click on Mest.

% Standard mztallahore

|z inztalling a printer, which converts all printable files into pdf-files,
bitmap-filez ar postecrpt-files.

" Server installation

Iz installing a network. printer in order to allow computers to create
PDF-filez, bitmap-files or postecript-files within the netwark.
Fleaze do nat inztall thiz version on a terminal server in application mode.

2
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< Back i Mewt > I Cancel
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- Nesta janela podemos escolher o nome da impressora virtual que sera instalada para
o PDFCreator. Apenas cligue em “Next” para continuar a instalagao.

'|inE1 Setup - PDFCreator ;IEIEI

Printer name PDE
Choozing a printer name.

Fleaze choose a name for the printer.

POFCreatar installz a printer on your computer. *ith thiz printer each application that is
ahle ta print, can create PDF-files, bitmap-filez or postzcnipt-files.

MHame of printer:

'DFCreato

P

< Back i tﬂe:-:t)- I Cancel

- Nesta janela podemos escolher o local onde o PDFCreator sera instalado. Apenas
clique em “Next” para continuar a instalagao.

]i,,:.El Setup - PDFCreator ;IEIEI

Select Destination Location PDF
Where shauld PDFCreator be installed?

D Setup will inztall POFCreatar inta the fallawing folder.

To continue, click Mesxt. If you would like to select a different folder, click Browse,

C:\arguivos de programaziPDFCreato Browze. .. |

At lzaszt 19.9 MB of free disk zpace is required.

*

< Back i iﬂe:-:t > I Cancel
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- Cligue em “Next” para continuar a instalagao.

'|inE1 Setup - PDFCreator ;IEIEI

PDFCreator Toolbar
[nztall POFCreatar Toolbar far Internet E xplorer Now

Save important web documents, such as online receipts, as PDF
files directly from Internet Explorer with the click of a button.

r

= b i P W =

- B [ : - Bie o = |

- Save important web documents az PDF files - Search the best zearch engines
- Search the web from anywhere online - Block annoving Fopups

[f pou don't like the Toolbar, then vou can easily uninztall it from Add/Remowve
Pragrams' without having ko uninstall PDFCreatar.

IMPORTANT: If you don't want to install the PDFCreator Toolbar, then
please unselect it on the next screen ("Select Components™).

Read aur Toalbar's privacy policy at www pdfcreator-toalbar. orgdprivacy

Cancel |

< Back

- Selecione a opgao “Custom installation” e clique em “Next” para continuar a
instalacao.

]inEl Setup - PDFCreator ;IEIEI

Select Components PDF
YWhich components should be inztalled?
Select the components wou want taingtall; clear the components you do nok want to 1
inztall. Click Mest when wou are ready bo continue. /

Cuztom ingtallation

Programfiles 9.4 MB |~
GPL Ghostzcript .54 19,5 MB
POFCreatar Toolbar for “Internet Explorer 1.8 B
Languages 0.1 ME

- [O Catalan 0.1 ME

- [ Czech 0.1 ME

- [ Dutch 0.1 B

Ehuglish 0.1 Me

.M French 0.1 Me 7]
Current zelection requires at least 48,8 MB of disk space. 2

< Back I Mest » l i Cancel |
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- Clique em “Next” para continuar a instalacao.

]i,,:.El Setup - PDFCreator ;IEIEI

Select Start Menu Folder PDE
YWhere should Setup place the program's shortcuts?

3
i

Setup will create the program's shartcuts in the fallowing Start Menu folder.

Ikl
Il

To continue, click Mesxt. If you would like to select a different folder, click Browse,

POFCreato Browze. .. |

[~ Don't create a Start Menu folder

< Back I Mest » l i Cancel

- Desmarque a opgao “Create a desktop icon” e clique em “Next” para continuar a
instalacao.

'|inE1 Setup - PDFCreator ;IEIEI

Select Additional Tasks PDF
Which additional tazks should be perfarmed?

Select the additional tazks vou would like Setup to perform while ingtalling PDFCreator,
1 then click Mesxt.

\.ﬁ.dditinnal oulgl:

[T Create a desktop icor

" For all users
= For the curment user only
[T Create a Quick Launch icon
Other tazks:
[T Azzociste POFCreatar with the . ps file extension

¥ Create an entry in the Windows E xplorer context menu

2

< Back I ﬂe:-:t)-. i Cancel
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- Cligue em “Install” para proceder a instalacao.

'|inE1 Setup - PDFCreator ;IEIEI

Ready to Install
Setup iz now ready to begin instaling POFCreatar an your computer. Now

Click Install to continue with the installation, or click Back if you want to review or
change any 2ettings.

Destination location: -
C:\Arquivos de pragramazhPOFCreatar

Setup bype:
Cuztom inztallation

Selected components:
Programfiles
GPL Ghostzcript 8.54 oo
POFCreatar Taalbar far “nternet Explarer
Languages
Englizh

K

< Back

- Cligue em “Finish” para encerrar o programa de instalagao.

i5' Setup - PDFCreator = ]
l

Completing the PDFCreator Setup
Wizard

Setup has finizhed installing POFCreator on pour computer. The
application may be launched by selecting the inztalled icons.

ERFEC e

Click Finish to exit Setup.
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Convertendo seus arquivos para o formato PDF

1. Abra o arquivo que deseja converter para o formato PDF;
Ex.: um documento do word, planilha do excel e etc.

2. No programa, cligue no menu “Arquivo” e selecione a opgao “Imprimir”;

1

@I PDFCreator_tutorial.doc - Microsoft Word

‘Erquiw:u Editar Exibir  Inserir  Formatar  Ferramen

1 Mowvo..,
[ abrir...
[ salvar

Salvar coma. .

=l

Configurar pagina. ..

2

=

Imprirmit. . .

=

Erviar para

1L \Deskkop\PDFCreator _tutorial . doc
20, \etiquetas_tesesl . doc
3, POMZ005_webiCam, doc

4 A, POMZ00S _Informatica, doc

L

¥

F e
ks |,
Ctrl+E

o2
ChrlP |

3
= e?
ware

r dioe

MJ o aul

2. Na janela de impressao, selecione a impressora virtual “PDFCreator” e clique OK;

2l

~Intervala de paginas
{* Todas
"~ Pagina atual
" paginas: I

" Selecdo

Separe com ponto-e-virgula os nomeros efou
intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12;4

rIrnpressora
Mome: ﬁ Lexmark E450dn - Propriedades |
Status: o =
Tipo: g Lexmark E450dn 1 b Localizar impressora... |
onde: o Irnprimit em arguivo
Comentario: [~ Frente e verso manual
-

—Copias

Mimero de copias:

I =

v agrupar

=

Irnprirnir: IDI:u:umentcu

|

Imnprirnir:; ITDdas as paginas do inkervalo

Qpedes, .. |

Z00m

Paginas por folha:

Ajustar ao tamanho do papel: ISem dimensionarnento

[
|

I 1 paagina

2 * (04 I Cancelar |
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3. Nesta janela preencha as informac0Oes sobre a autoria do arquivo PDF que sera
gerado e clique em “Save”. O preenchimento destas informacdes é opcional.

x

Document Title:
PDFCreatar_tutana |

Creation D ate;

[20071025141819 | Mow |

taodity D ate;
|2EIEI?1 0251418149 | Mo |

Author;
|Ieu:| |

Subject;
| |

Kevwardz:

After zaving open the document with the default program.

LCancel Wiait - Collect Options ehdail | Save |

3. Digite 0 nome do arquivo PDF que sera gerado e clique em “Salvar”. Observe a
pasta local onde o arquivo PDF sera salvo. No exemplo abaixo sera gerado um arquivo
chamado “tutorial.pdf” que ficara na pasta “Meus documentos”.

saveas 2/ x|

Salvar em: I 5] Meus documentos j 4= fji v
1 _zip_baolinhas [ IMinhas misicas '_E]Mar
14 minha misica 1y Music '_Ei]mnr
_ladobe 1 0s meus ficheiros recebidos 'E]Reg
| apostilas 2 Jpdaters
|_1Carel User Files [_1webshats Data
1 lussara ,ELJ]E“DEDS de recibo COMUT, pdf
_ILED ﬁ]ﬁh:ltl:ls de recibo REPROGRAFLA, pdf
_1Meus arquivios recebidos 'E']Blcu:cus de recibo REPROGRAFIAZ  pdf
| 1Meus eBaoks E’]endere;us das bibliotecas, pdf
@Minhas figuras 'E]Fnrmulariu:u COMUT- (Formatado), pdf
| IMinhas imagens 1 'E]Fnrmulariu:u Rede de Bibliotecas, pdf 2
1]

o~ | -

Mome do arguino: Itutu:urial j Salvar
Salvar coma bipo: IF'DF Files [*.pdf] j Cancelar |
E

Pronto, o arquivo PDF foi gerado e em seguida sera visualizado pelo Acrobat Reader.
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Criando um Unico PDF a partir de varios documentos

Vamos supor agora, que em seu computador existam varios documentos criados em
diferentes programas, como por exemplo capitulos de uma monografia, planilhas do
excel ou até mesmos outros arquivos PDF como artigos cientificos e etc, e que vocé
deseja criar um Unico arquivo PDF com todos estes documentos, e que as paginas

deste PDF fiqguem na ordem correta.

-,; artigo_ciencias. pdf
l:apa & sumario, doc
capitulu:u_lill .doc
@capitulu_ﬂz.duc
capitulu:u_EIS.du:uc
cu:unn:lusau:u.du:u:
reFerencias.dnc
Eanexns kabelas.xls

O procedimento para fazer isto é semelhante ao descrito anteriormente.

1. Abra o primeiro arquivo que deseja converter para PDF e clique no menu “Arquivo”
e sem seguida selecione a opcao “Imprimir”. Este arquivo correspondera as primeiras
paginas do arquivo PDF que sera gerado.

2. Tal como no exemplo anterior, na janela de impressao selecione a impressora virtual

do PDFCreator e clique em OK.

3. Na janela abaixo clique em “Wait - Collect”.

i4 PDFCreator 0.9.3

Diocument Title:

Creation D ate:

|2EIEI?1 025151913

i fal"

Modify Date:

|2EIEI?1 025151913

i fal"

Authar:

|Ieu:|

Subject:

Eewwords:

After zaving open the document with the default proagram.

LCancel | Wait - Collect

O ptions |

ehdail

Save

10
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4. Note que uma nova janela foi aberta. Mande imprimir os demais arquivos na
impressora virtual do PDFCreator, e nesta nova janela que sera criada uma fila dos
proximos documentos que serdo adicionados ao seu arquivo PDF.

Se algum documento nao ficou na ordem desejada, selecione 0 mesmo na lista e em
seguide clique nas setas pretas, para mové-lo para cima ou para baixo, até que ele
figue na ordem correta.

g PDFCreator - PDF Print monitor - 10| x|
Printer Document  Yiew Language ¢

@ | RT3 8DEH @
Diocurnent Title aluz Created on Filenarne
ticrozoft “Word - capa e sumano.doc [ WWaitin 2 71519 1518 kBytes | C:ADocuments
icrozoft WWiord - capitulo_01.doc W aiting 25042007 15:40:... 1517 kBytez | C:hADocuments
Microzoft “word - capitulo_02.doc " aiting 2810/2007 15:40:... 15,17 kBytes  C:ADocuments
Microzoft “Word - capitulo_03.doc W aiting 26/10/2007 15:40:... 1517 kBytes . C:ADocuments
artign_ciencias. pdf W aiting 25042007 1544 3424 kButez  C:ADocuments
ticrozoft Wiord - concluzan. doc W aiting 25042007 15:40:... 1517 kBytez | C:hADocuments
Microsoft “Word - referencias. doc " aiting 2810/2007 15:40:... 15,17 kBytes  C:ADocuments
anexoz tabelas. x|z W aiting 2610/2007 15:42:.. 15,19 kBytes  C:ADocuments
1| | »

| Status: 8 Documents in quele. | GFL Ghostscript 854 | 4

5. Depois que todos os documentos estejam na ordem correta, sera necessario unir
todos estes arquivos em um Unico documento. Para isso selecione o primeiro arquivo
da lista, pressione a tecla SHIFT e a mantenha pressionada, até pressionar a tecla
END. Feito isto, toda a lista devera ficar selecionada.

Para unir todos os documentos clique no botao “Combine”.

ﬂ] PDFCreator - PDF Print monitor = |EI|E|
Printer Document  Yiew  Language ¥ ) /
@ RE DRRTx B BEE @

Diocument Title Status Created on Size | Filename

| Status: 8 Documents in queds. | GPL Ghostscript 3.54 | ‘,ﬁ

11
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Prints / Document

Yiew  Language

i

=10l x|

B EE | DRPRT B LEH @

al

Size | Filename

C:hDocuments

| Status: 1 Document in quele.

| GFL Ghostscript 854 |

7. Clique em “Save” para salvar o arquivo PDF.

% PDFCreator 0.9.3

Document Title:

Creation D ate;

|2EIEI?1 025151913

I |

taodity D ate;

|2EIEI?1 025151913

I |

Author;

|Ieu:|

Subject;

Kevwardz:

After zaving open the document with the default program.

LCancel

Wiait - Collect

Options

ehdail

Save

8. Na nova janela, digite o nome do arquivo PDF que sera gerado e clique em “Salvar”,

lembrando de observar a pasta local onde o arquivo PDF sera salvo.

O arquivo PDF foi gerado e em seguida sera visualizado pelo Acrobat Reader.

12



