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APRESENTACAO

Caros alunos do ICICT,

O processo de producdo do conhecimento € constituido de diferentes etapas e abrange
desde a escolha do objeto, passa por todo o trabalho realizado pelo pesquisador durante
investigacao cientifica para a resolucdo do problema de pesquisa até a escrita do texto final,
com vistas a sua disseminacdo. A producdo do texto escrito para a divulgacdo da pesquisa
segue normas, regras e procedimentos definidos. A normalizacdo ou padronizacdo é uma
exigéncia da comunidade cientifica e cumpre a funcdo de facilitar a escrita, a leitura e a
disseminacéo dos trabalhos académicos.

Considerando esta necessidade e 0 aumento significativo de cursos nos ultimos anos
ofertados pelo Instituto de Comunicacdo e Informacdo Cientifica e Tecnologica em Salde
(Icict), um grupo de profissionais do instituto se dedicou a elaborag¢do do presente manual,
que tem por objetivo orientar os alunos dos seus cursos de pos-graduacdo stricto sensu e lato
sensu na elaboracdo de seus trabalhos de conclusdo (monografias, projetos de pesquisa,
dissertacdes e teses).

A estrutura aqui recomendada tem como base as normas elaboradas pela Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), NBR 15287/2011, NBR 14724/2011, NBR
6023/2002 e NBR 10520/2002, que se referem, respectivamente, a: elaboracéo de projetos
de pesquisa, trabalhos académicos, referéncias e apresentacédo de citacdes em documentos.

Agradecemos desde ja a colaboracdo do corpo docente e discente do ICICT e
aproveitamos a oportunidade para enaltecer o trabalho realizado pela Comisséo de
Elaboracdo do Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos.

Saudag0es a todos,

Indira Alves Franca

Assistente de Ensino
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1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
1.1 FORMATO

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7
cm), digitados na cor preta, exceto as ilustragdes, que podem ser coloridas.

O projeto gréafico € de responsabilidade do autor do trabalho.

Recomenda-se, para digitacdo, a utilizacdo de fonte Times New Roman, tamanho 12
para o texto, tamanho 11 para citagfes de mais de trés linhas e tamanho 10 para notas de

rodapé, paginacdo e legendas das ilustracdes e tabelas.
1.2 MARGEM

As folhas devem apresentar margens que permitam a encadernacgéo e a reproducao.
Sendo assim, os trabalhos académicos deverdo ter margem esquerda e superior de 3 cm, e
margens direita e inferior de 2 cm.

Para citacOes de mais de trés linhas, deve-se observar o recuo de 4 cm da margem

esquerda.
1.3 ESPACEJAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espaco 1,5 entrelinhas.

As citacOes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as legendas das ilustracfes
e tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicao a
que é submetida e a area de concentragdo devem ser digitados em espago simples.

Os titulos das sec¢Oes primarias devem ser separados do texto que os precede ou que

0s sucede por um espaco duplo.
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Na folha de rosto e na folha de apresentacdo, a natureza do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo a que o trabalho é submetido e a area de concentracdo devem ser

alinhados do meio da folha para a margem direita.
1.3.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por

um espaco simples de entrelinhas e por espaco de 3 cm, a partir da margem esquerda.
1.3.2 Indicativos de secéo

O indicativo numérico de uma secédo precede seu titulo, alinhado a esquerda,

separado por um espaco de caractere.
1.3.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico devem ser centralizados, conforme as
recomendacdes da norma ABNT NBR 6024 (2003a) para numeracao progressiva. Sao eles:
agradecimentos; lista de ilustragdes; lista de abreviaturas e siglas; lista de simbolos; resumos
(No idioma do texto e em inglés); sumario; referéncias; glossario; apéndice(s); anexo(s);

indice.
1.3.4 Elementos sem titulos e sem indicativo numérico

Sdo as secbes onde o titulo ndo deve aparecer. Sdo eles: folha de aprovacéo;

dedicatoria; epigrafe.
1.4 PAGINACAO

A partir da folha de rosto, todas as folhas do trabalho devem ser contadas, mas
numeradas somente a partir da introdugdo (primeiro elemento textual). A numeracdo é
colocada em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o altimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Trabalhos constituidos de mais

de um volume devem manter uma sequéncia Unica de paginacdo, do primeiro ao ultimo
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volume. A paginacdo de apéndices e anexos deve ser sequencial a paginacdo do texto
principal.

1.5 NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacao do contedo do trabalho, deve-se adotar a numeracgéo
progressiva para as se¢des do texto, de acordo com as recomendacdes da ABNT NBR 6024
para numeracao progressiva. Os titulos das se¢cdes primarias devem comecar na parte superior
da folha (no topo) e serem separados do texto que os sucedem por um espago duplo
entrelinhas.

Por serem as principais divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta. Da
mesma forma, os titulos das subsec¢Bes devem ser separados do texto que os precedem e que
0s sucedem por um espaco duplo.

O indicativo de se¢do deve ser alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo e
dele separado por apenas um espaco de caractere. Todas as se¢des devem conter um texto
relacionado com elas.

Para destacar gradativamente os titulos das se¢des e subsecdes utilizam-se 0s recursos
tipograficos de negrito, italico ou grifo e redondo, caixa alta (maidsculas) ou versal e outro.

\
1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secdo Terciaria > Fonte tamanho 12
1.1.1.1 Sec¢do Quaternéaria
1.1.1.1.1 Secdo Quinaria

J

Quando for necessario enumerar diversos assuntos de uma se¢do que ndo possua
titulo, esta deve ser subdividida em alineas. As alineas, conforme as recomendagdes da norma

ABNT para numeragao progressiva, devem ser apresentadas da seguinte forma:

a) o trecho final do texto anterior as alineas termina em dois pontos (:);

b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente;

11
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c) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comega por letra minGUscula e termina em ponto-e-virgula (;),
exceto a ultima que termina em ponto (.); e, No caso em que seguem subalineas, estas
terminam em virgula (,);

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra do
texto da propria alinea.

Exemplo:

As bibliotecas do Icict disponibilizam aos seus usuarios diversos servigos, entre eles:
a) consulta local;

b) empréstimo domiciliar:

- para usudrios vinculados a Fiocruz,

- para usudrios que ndo estejam em débito com a Biblioteca,

- prazos e quantidades estipulados no Regulamento Geral.

c) auxilio a normalizacdo de trabalhos académicos:

- para usudrios vinculados a Fiocruz,

- 0 usuério deve fornecer uma cépia impressa ou eletrénica do trabalho, onde seréo
anotadas as observaces referentes a ABNT,

- a formatacéo do trabalho € de responsabilidade do usuério.

d) catalogo on-line;

e) comutacgdo bibliografica (Comut).

1.6 SIGLAS

Na primeira vez que aparecem no texto, as siglas devem ser colocadas entre

parénteses, logo apods sua designacdo completa. Por exemplo: Fundacdo Oswaldo Cruz

(Fiocruz). No restante do texto, 0 nome por extenso nao precisa mais aparecer, podendo

somente a sigla ser citada.

1.7 EQUACOES E FORMULAS

12
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A fim de facilitar a leitura de férmulas e equagdes, é permitido o uso de uma
entrelinha maior no texto de modo que possa comportar seus elementos (expoentes, indices
e outros). Quando destacadas do paragrafo sdo centralizadas e, se necessario, deve-se
numera-las. Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicdo, subtracdo,

multiplicacdo e diviséo.

Exemplo:

ox2+ y2 — 4(16 + 25) = 22 ...(1)
xX2-y?)18=x%..(2)

1.8 ILUSTRACOES

As ilustragfes sdo imagens que acompanham o texto. Qualquer que seja o tipo de
ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos aréabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatrio, mesmo que seja producdo do
préprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua compreensdo (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida 0 mais proximo possivel do trecho a

que se refere.
1.9 TABELAS

As tabelas sdo elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade autbnoma
e apresentam informacdes tratadas estatisticamente. Devem ser elaboradas conforme as

Normas de apresentac&o tabular do IBGE (1993)%.

!Disponivel em: http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-%20RJ/normastabular.pdf
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a) as tabelas devem ser inseridas 0 mais préximo possivel do trecho a que se referem.
Se a tabela ndo couber em uma folha, continua-se na folha seguinte e, nesse caso, ndo
é delimitada por traco horizontal na parte inferior e repete-se o titulo e o cabecalho na
proxima folha;

b) devem ter um titulo, inserido no topo, indicando a natureza geografica e temporal
das informac6es numeéricas apresentadas;

¢) no rodapé da tabela deve aparecer a fonte de onde ela foi extraida. Notas eventuais
também aparecem no rodapé, apds o fio de fechamento;

d) deve-se evitar o uso de fios verticais para separar as colunas e fios horizontais para
separar as linhas. Somente o cabecalho pode apresentar fios horizontais e verticais
para separar os titulos das colunas. Ao final da tabela ¢ utilizado um fio horizontal,
e) todas as tabelas do documento devem seguir 0 mesmo padrdo grafico, ou seja,
devem apresentar 0 mesmo tipo e tamanho de fonte e utilizar, de forma padronizada,

letras maiusculas e minusculas.

2 ESTRUTURA
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A organizacdo das teses e dissertacdes deve compreender trés partes, assim constituidas:

Elementos do

pos-texto Capa
Anexos
Apéndices
Referéncias
Corpo do trabalho
Elementos do Listas
pré-texto
Sumario
Resumo
Agradecimentos
Dedicatoria
Termo de Aprovacgéo
Folha de Rosto Opcional
Capa Obrigatdrio

A tese ou dissertacdo devera relacionar-se com uma das linhas de pesquisa do curso
e deve seguir as recomendacdes descritas neste manual, de acordo com a ABNT, sob

orientacdo de um orientador e com anuéncia da coordenag&o do curso.

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

15
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2.1.1 Capa

Elemento obrigatério. A capa (figura 1) deve conter: logomarca da instituicdo, nome
da instituicdo, nome da unidade promotora do curso, nome do autor; titulo e subtitulo (se

houver); local (cidade) da unidade promotora do curso; ano (da defesa do trabalho).

2.1.1.1 Encadernacéo

Apos a defesa, a versdo final deverd ser encadernada de acordo com as instrucées
especificas a serem divulgadas pela coordenacéo de cada curso.

2.1.2 Lombada

Elemento opcional. A lombada (figura 2) deve conter: DISSERTACAO no caso de
mestrado, TESE no caso de doutorado, sigla do curso, sigla da unidade de ensino, nome do
autor (prenomes abreviados) e ano de entrega. Os dados serdo impressos longitudinalmente
e legiveis do alto para o pé da lombada, de maneira que seja possivel sua leitura quando o

documento estiver no sentido horizontal e com a face voltada para cima.
2.1.3 Folha de rosto

Elemento obrigatdério. Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:
nome do autor; titulo; subtitulo (se houver); natureza (tese ou dissertacdo) e objetivo (grau
pretendido), nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracdo; nome do
orientador e, se houver, do coorientador; local (cidade) da instituicdo, ano de defesa do

trabalho (figura 3).

2.1.3.1 Verso da folha:

16
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Deve conter a ficha catalografica do trabalho (figura 4), gerada através do acesso ao
Sistema para Geragdo Automética de Fichas Catalogréaficas de Teses, Dissertacfes e
Trabalhos de Conclusdo de Curso no seguinte site: www.fiocruz.br/bibmang

O Sistema gera a ficha catalografica de seu trabalho através do preenchimento dos

campos do formulério, no formato de arquivo PDF (Portable Document Format), disponivel

para download e/ou impressé&o.
A Biblioteca de Ciéncias Biomédicas realiza atendimento aos alunos do programa,

contribuindo para o atendimento a normalizacéo (referéncias e citacfes) prevista no manual.

Contato: 3865.3220.

17
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Figura 1 - modelo de capa

f———————

Ministério da SaGde
Fundagdo Oswaldo Cruz

INSTITUTO DE COMUNICACAO E INFORMACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA EM SAUDE
PROGRAMA DE POS GRADUAGAO EM INFORMAGAO E COMUNICAGAO EM SAUDE

Trabalho

Nome do Aluno

Ano

18
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Figura 2 - Lombada

oun|y op awoN
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Figura 3 — Folha de rosto

NOME COMPLETO DO ALUNO

TITULO: subtitulo

Dissertacdo ou Tese apresentada ao Programa de P6s-
Graduagdo em Informagdo, Comunicacdo e Saude
(Icict), para obtengdo do grau de Mestre ou Doutor em
Ciéncias.

Orientador: Prof. Dr. Nome do orientador.

Local
Ano
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Figura 4 — Ficha catalogréafica no verso da folha de rosto

Catalogacéo na fonte
Instituto de Comunicagdo e Informag&o Cientifica e Tecnoldgica em Salde
Biblioteca de Sadde Publica

A663m Araijo, Inesita Soares de
Mercado simbolico: interlocugio, luta, poder: um modelo de
comunicagio para politicas publicas. Inesita Soares de Aradjo. Rio
de Janeiro. -- 2009.
3521

Orientador: Dr. Milton José Pinto
Tese (Doutorado em Comunicagfio e Cultura) - Escola de
Comunicagdo. Universidade Federal Fluminense, Rio de Janeiro,

2002.

1. Comunicagiio em sande. 2. indios sul-americanos. 3. Politica
de saide. 4. Etnologia. 1. Titulo.
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2.1.4 Folha de aprovacéo

Elemento obrigatorio. Deve ser inserida apos a folha de rosto, contendo os seguintes
dados: instituicdo, autor, titulo, orientador(es), banca examinadora, local (cidade) e data. A

pagina de aprovacdo nao é numerada nem contada (figura 5).
2.1.5 Dedicatoria

Elemento opcional. A dedicatoria (figura 6) deve ser inserida apds a folha de
aprovacdo, em folha separada. Normalmente consta no quarto quadrante da folha (canto
inferior direito).
2.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional. Devem ser inseridos ap6s a dedicatoria, em folha separada. Os
agradecimentos podem aparecer em forma de texto ou de lista de nomes de pessoas e
instituicbes que colaboraram. O titulo ‘AGRADECIMENTOS’ deve figurar no alto da
pagina, centralizado e com letras maiusculas em negrito (figura 7).
2.1.7 Epigrafe

Elemento opcional. A epigrafe deve ser apds os agradecimentos, em folha separada,

no quarto quadrante da folha (canto inferior direito). E necessério indicar a autoria, ano e

pagina da citacdo e deve constar na lista de referéncias (figura 8).
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Figura 5 — Folha de aprovacéo

NOME DO ALUNO

TITULO: subtitulo

Aprovadoem __ de de

Banca Examinadora:

Prof. Dr. XXXXXXXXX

Prof. Dra, XXXXXXXXX

Prof. Dr. XXXXXXXXX

Prof, Dra, XXXXXXXXX

Prof. Dr. XXXXXXXXX

23
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Figura 6 - Dedicatoria

Dedico este trabalho

Aos meus pais, llara e Jorge, aos meus irmaos, Cléber e Verdnica, aos meus avds, Pedro e

Mirian e aos meus primos, Isaac, Roberta e Gabriela, pelo incentivo, carinho e amor.
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Figura 7 - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Ao professor e coordenador do curso, Adelson José Maria, ndo s6 pela orientagdo, mas também pelo
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Figura 8 - Epigrafe

O que me assusta ndo € a violéncia de poucos, mas
a omissdo de muitos. Temos aprendido a voar
€Omo 0s passaros, a nadar como 0s peixes, mas
ndo aprendemos a sensivel arte de viver como

irmaos.

(Martin Luther King, 1920, p. 3)
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2.1.8 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatorio. O resumo (figura 9) deve ser precedido de referéncia da tese
ou dissertacdo e seguido das respectivas palavras-chave que melhor representem o tema
tratado. Deve evidenciar os objetivos, metodologia empregada, resultados e conclusdes.

O resumo deve ser redigido em uma sequéncia coerente de frases concisas, claras,
diretas e ndo de uma enumeracédo de topicos. Dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do
singular e do verbo na voz ativa, evitando-se 0 uso de expressdes negativas. O resumo €é
estruturado em paragrafo Unico, digitado em espaco entrelinhas de 1,5. Recomenda-se que
0s resumos tenham a extensdo minima de 150 palavras e maxima de 500 palavras. O titulo

‘RESUMO?’ deve figurar no alto da pagina, centralizado e com letras maidsculas em negrito.

2.1.8.1 Palavras-chave

Sédo palavras que representam o conteddo tematico ou o assunto do trabalho, sendo
relacionadas abaixo do resumo do trabalho, alinhadas a esquerda, separadas entre si e
finalizadas por ponto (.). Sugere-se que as palavras-chave® sejam retiradas de um vocabulario
controlado, pois este permite a indexacdo e busca por termos padronizados, evitando a
dispersdo da informacdo e permitindo um maior numero de resultados relevantes em uma

busca bibliografica.
2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério onde o resumo em lingua vernacula sera traduzido,
preferencialmente, para o inglés com intuito de divulgagéo internacional. Deve ter a mesma
formatacdo do resumo em lingua vernacula, tanto o texto quanto as palavras-chave
(Keywords). O titulo ‘ABSTRACT’ (resumo em inglés) deve figurar no alto da pagina,

centralizado com letras maiusculas em negrito (figura 10).

1 Na norma da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2003c) ndo é estabelecida a quantidade das
palavras, sendo normalmente utilizadas de trés a seis palavras-chave.
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2.1.10 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, travessdo, titulo e respectivo niumero da folha ou
pagina. Cada item deve ser designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo
namero da folha onde se encontra. Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de listas
préprias para cada tipo de ilustracdo (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos,
organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos e outros). O titulo ‘LISTA DE
ILUSTRACOES’ deve figurar no alto da pagina, centralizado e com letras maitisculas em
negrito e a relacdo das ilustraces deve incluir: palavra designativa (figura, quadro, gréfico,

etc.), seguida do algarismo arabico de ocorréncia no texto, seu titulo e paginacéo (figurall).
2.1.11 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou
pagina.

O titulo ‘LISTA DE TABELAS’ deve figurar no alto da pagina, centralizado e com
letras maitsculas em negrito. A relacéo das tabelas deve incluir: palavra designativa ‘Tabela’
seguida do algarismo arabico de ocorréncia no texto, seu titulo e paginacdo onde esté inserida
(figura 12).
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Figura 9 — Resumo

RESUMO

O trabalho se prop0s estudar as fontes de informacdes de salde e sua utilizagdo por atores
sociais, profissionais de salde e comunidade local da regido do Recreio dos
Bandeirantes, uma area de expansdo urbana acelerada, na cidade do Rio de Janeiro, com
grande heterogeneidade geogréafica e social. Estas informac@es constituem importantes
instrumentos para o diagnostico de salde e o planejamento de politicas publicas locais.
Para isso, é necessdria uma abordagem interdisciplinar e participativa, envolvendo
conceitos de vigilancia da Saude, territorio, informagdo em salde e participacéo popular.
Para realizagdo dessa proposta foram utilizadas metodologias qualitativas e
quantitativas, uma vez que se confrontou dados de sistemas de informacéo em salde e
publicagdes na midia, com entrevistas aos atores sociais mencionados. Foram utilizados
mapas com a localizacdo dos agravos, confeccionados com minimos tratamentos
cartogréaficos, com o intuito dos mesmos agirem como dispositivos contribuintes na
comunicagdo junto aos personagens entrevistados. Com isso mapas dos agravos
relacionados ao saneamento, como, dengue, leptospirose, esquistossomose e hepatites
virais e os dados disponiveis sobre a salide do bairro foram contrastados com a percepg¢éo

que atores sociais constroem sobre &reas de risco.

Palavras-chave: Vigilancia em salde; Mapeamento de riscos; Informagdo em salde;

Sistemas de Informagdo; Participagdo e Territorio.
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Figura 10 — Abstract

ABSTRACT

This dissertation discusses the access to scientific information on neglected diseases in
the Fundagdo Oswaldo Cruz (Fiocruz), Brasil, in the light of the Open Access
Movement. Although they account for nearly half of the disease burden in developing
countries, neglected diseases research investments are admittedly bound and below of
what are expected to lead to the necessary and urgent innovations in the public health
sector. The free flow of scientific information is considered fundamental to burst health
innovation. To guide this discussion, the theoretical framework goes back to pivotal role
of communication in science, its social function and the recent changes in the sector of
scientific publications that cause major changes in the way of publishing research results.
The invisibility of scientific production from the developing countries is one of the main
consequences, and the open access to scientific literature is a prime alternative. In order
to discuss this issue in Brazilian context, this dissertation asks key-actors of the Fiocruz
which would be the major incentives and hindrances to the open access to scientific
information. The results confirm the great potential of the movement of open access:
Authors’ attitudes to the open access movement are generally positive although some of
them declare to know just ‘a little’ about this development. This is clearly calls for raising
awareness of these issues in order to guide and contribute to the proposition of a public
policy of open access to scientific information on health sciences.

Keywords: Open Access Movement; Open Access to Scientific Information, Neglected
Diseases, Scientific Communication, Oswaldo Cruz Foundation.
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Figura 11 — Lista de ilustracGes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 - Monitoramento ambiental e previséo tecnolégica no processo de planejamento estratégico.

GOOAIICR (1987t t et b bbb bbb bbb bbb bbb bbb ebes beneren p.10
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Figura 3: Fluxograma representativo das etapas 01 € 02 .....................
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Figura 14: Resultado da etapa 01 da ..........ccceenerereeeineiieneieneeeens p..Erro!
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Figura 12 — Lista de tabelas

LISTA DE TABELAS
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2.1.12 Lista de abreviaturas, siglas e/ou simbolos

Elemento opcional. Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo (uma para abreviaturas, uma para
siglas e uma para simbolos). O titulo ‘LISTA DE ABREVIATURAS’ e/ou ‘LISTA DE
SIGLAS’ e/ou ‘LISTA DE SIMBOLOS’ deve figurar no alto da pagina, centralizado, com
letras mailsculas em negrito. A relacdo das abreviaturas, siglas e simbolos deve ser
apresentada em ordem alfabética, seguida de seus respectivos significados por extenso, e 0

texto deve ser alinhado a esquerda (figura 13).

2.1.13 Sumario

Elemento obrigatdrio. O sumario (figura 14) é a enumeracdo das principais divisoes,
secdes e capitulos de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que se encontram na
obra. Deve-se utilizar a numeracao progressiva. Nao devem constar do sumario as partes que
o antecedem (elementos pré-textuais). O titulo ‘SUMARIO’ deve figurar no alto da pagina,
centralizado, com letras maiusculas em negrito. Recomenda-se que os titulos e subtitulos
sejam alinhados pela margem esquerda. Na coluna da paginacao, utiliza-se apenas o nimero
da primeira pagina.

E importante ndo confundir sumario com indice. O sumario apresenta os itens na
forma em que estes sdo apresentados no trabalho, diferentemente do indice, que é uma lista
de palavras ou frases ordenadas segundo determinado critério (autor, assunto, etc.), que

localiza e remete para as informacGes contidas no texto.
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Figura 13 — Lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

BID Banco Internacional de Desenvolvimento

CNPq Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico

CONAMA Conselho Nacional de Meio Ambiente

EMBRAPA Empresa Brasileira de Pesquisas Agropecudrias

FIOCRUZ Fundagdo Oswaldo Cruz

FAPERJ Fundacéo de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio de Janeiro

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

ICICT Instituto de Comunicagéo e Informagéo Cientifica e Tecnoldgica
em Saude

OMS Organizagdo Mundial da Sadde
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Figura 14 - Sumario
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem a parte do trabalho onde é exposto o contetdo do
trabalho. E constituido de trés partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e

conclusao.

2.2.1 Introducao

Elemento obrigatorio. Parte inicial do texto onde o autor expde a area de interesse a
ser investigada. Inclui a definicdo do tema e escolha do problema (objetivos da pesquisa);
definicio da base tedrica e conceitual; formulagio de hipoteses e justificativa. E a primeira
secdo do texto devendo receber o indicativo 1 (um) e sempre deve ser iniciada em folha
propria. O cabegalho ‘Introducdo’ deve estar alinhado a esquerda, em caixa alta, negrito, no

alto da pagina, com tamanho de fonte 12 e espaco entrelinhas de 1,5.

2.2.2 Desenvolvimento

Apresenta a revisdo tedrica do estudo realizado, a metodologia utilizada, os resultados
obtidos e a discusséo.

2.2.2.1 Referencial Tebdrico

O autor deve demonstrar conhecimento da literatura sobre o0 assunto, sistematizando,
de forma clara, as varias ideias arroladas nos trabalhos anteriores que serviram de base a
investigacdo que esta sendo realizada. Se nesta parte o texto escrito for pequeno ele podera
ser incluido na ‘Introdugdo’, caso haja um texto mais longo devera ser iniciada outra secao,
com indicativo 2 (dois), em folha propria. Neste caso, o cabecalho dos ‘Capitulos Tedricos’
devem estar alinhados a esquerda, em caixa alta, negrito, no alto da pagina, com tamanho de

fonte 12 e espaco entrelinhas de 1,5.
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2.2.2.2 Metodologia

Para este capitulo podem ser adotados cabecalhos como “Metodologia”,
“Procedimentos Metodologicos”, “Caminhos da Pesquisa”, “Métodos e Técnicas”. A
metodologia deve apresentar como foi realizado o trabalho, abordando as seguintes partes:
natureza e tipo de pesquisa, localizacdo e periodo da pesquisa, populacdo e amostra, tipos e
fontes de informacdo, instrumentos e técnicas de coleta de dados (questionarios, entrevistas,
etc.), técnicas de analise e sistemas utilizados. Esta secdo deve ser iniciada em folha prépria
com seu respectivo indicador, onde o cabecalho apropriado deve estar alinhado a esquerda,
em caixa alta, negrito, no alto da pagina, com tamanho de fonte 12 e espaco entrelinhas de
1,5.

2.2.2.3 Resultados e Discusséo

Devem ser apresentados de forma objetiva, precisa, clara e l6gica, proporcionando ao
leitor a percepcdo completa dos resultados obtidos. O autor deve incluir ilustracbes como
graficos, tabelas, fotografias, quadros, mapas e outros que complementam o texto. A se¢do
‘Resultados’ pode ser descrita juntamente com a ‘Discussdo’, sempre redigida com o tempo
verbal no passado. Desta forma o cabegalho sera ‘Resultados e discussdo’ mas caso esta
secdo seja descrita separadamente, o cabegalho sera ‘Resultados’. Em ambos os casos, iniciar
em folha propria com seu respectivo indicador, com o cabegalho alinhado a esquerda, em
caixa alta, negrito, no alto da pagina, com tamanho de fonte 12 e espaco entre linhas de 1,5.

2.2.3 Conclusao

E a recapitulacio sintética dos resultados e da discuss&o do estudo ou pesquisa. A conclusio
deve estar de acordo com 0s objetivos propostos para o trabalho e apontar perspectivas
praticas e teoricas. Se o autor considerar mais conveniente, a “Conclusdo” pode ser
substituida por “Consideragdes Finais”, mantendo uma linha interpretativa com base na
discussdo e questdes levantadas no texto. Em geral, neste capitulo, ndo se cita bibliografia.
Iniciar esta se¢do em folha prépria com seu respectivo indicador, com o cabecalho alinhado
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a esquerda, em caixa alta, negrito, no alto da pégina, com tamanho de fonte 12 e espaco
entrelinhas de 1,5.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

S0 os elementos que complementam o trabalho. Apo6s a Conclusdo, as demais secoes

do trabalho ndo sdo mais numeradas, porém a paginacao segue aparecendo ate o final.

2.3.1 Lista de referéncias

Elemento obrigatdrio. As citacbes mencionadas no texto devem obrigatoriamente
seguir a mesma entrada utilizada na lista de referéncias, de acordo com a norma de referéncia

adotada.

2.3.1.1. Bibliografia (opcional)

Difere das referéncias por se tratar de uma lista composta de documentos néo citados
diretamente no texto, mas que auxiliaram na elaboracdo do trabalho. Também pode ser
constituida de levantamento bibliografico sobre o tema, ou com ele relacionado, incluindo
documentos ndo consultados. Para a confecgédo desta lista deve ser utilizado o modelo da lista

de referéncias.

2.3.2 Glossério

Elemento opcional. Consiste em uma lista em ordem alfabética, de palavras ou
expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas definicdes. O titulo ‘GLOSSARIO’ deve figurar no alto da pagina,
centralizado, com letras mailsculas em negrito. O texto indicando a palavra ou expressao e

seu significado devem ser ordenados alfabeticamente e alinhado a esquerda (figura 15).
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Figura 15 - Glossario

GLOSSARIO

Busca - Modo de exame caracterizado por atividade formal de coleta de informagdes.

Cadeia de valor - Atividades organizacionais que criam valor, incluem: projeto, fabricacéo, marketing e

servigos pds-venda do produto.

Status do usudrio - Variavel de segmentagdo de comportamento que categoriza os consumidores como
usudrios potenciais, ndo usuarios, ex-usuarios, usuarios regulares, usuarios pela primeira vez e usuarios

de produtos de concorrentes.

Vantagem competitiva - Situagdo em que hd uma combinagao entre as competéncias distintias de uma

empresa e os fatores criticos para o sucesso dentro de seu setor.
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2.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional. Consiste em texto(s) ou documento(s) elaborado(s) pelo autor, a
fim de complementar sua argumentacdo, mas destacado(s) deste para que a leitura ndo seja
interrompida constantemente. Os apéndices sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao, respectivos titulos e devem estar centralizados. Os apéndices podem
ser citados no texto entre parénteses, quando vier no final da frase. Caso seja inserido na
redacdo, o termo APENDICE vem livre dos parénteses. O(s) apéndice(s) deve(m) ser
iniciados(s) em folha propria e identificados pelo cabecalho ‘Apéndice’ (folha de abertura),
em alinhamento centralizado, em caixa alta, negrito, seguido da letra maidscula do alfabeto
latino que o identifica, separado do titulo em caixa baixa por um travessdao. Quando nao
houver mais letras para utilizar na identificacdo dos apéndices dobrar as letras ja utilizadas
(figura 16).
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Figura 16 — Apéndice

APENDICE A - ROTEIRO DO QUESTIONARIO

Grau de Satisfacdo

Muito Satisfeito | Satisfeito Insatisfeito Muito Insatisfeito | Ndo avaliado

4 3 2 1 0
Aspectos Gerais Grau de Satisfacdo
Horario de Abertura 4 3| 2| 1 0

Horério de Almogo (12:00/14:00)

Horario de Fechamento

Espaco de Estudo e leitura

Cabines de Estudo e leitura

SinalizagGes do espaco fisico da biblioteca

Ar condicionado

lluminag&o

Ambiente adequado ao estudo (silencioso)

Mobiliario adequado

Guarda Volumes

Divulgacéo dos servigos

Xerox

Manutengéo e preservagio do acervo

Catalogo manual de periédicos

Postura dos Funcionarios (relativo ao comportamento e atitudes)

Do da recepgéao

Do segundo andar

Do servico de comutagio

Da Xerox

Acervo

De livros

De periddicos

De videos

De obras de referéncia

41



MANUAL DE NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

2.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Consiste em texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustragcdo. Os anexos podem ser citados no texto
entre parénteses, quando vier no final da frase ou podem ser indicados em nota de rodapé.
Os anexos devem ser iniciados em folha propria ¢ identificados pelo cabegalho ‘Anexos’
(folha de abertura), em alinhamento centralizado, em caixa alta, negrito, seguido da letra
mailscula do alfabeto latino que o identifica, separado do titulo em caixa baixa por um
travessdo. Quando ndo houver mais letras para utilizar na identificagdo dos anexos, dobrar
as letras ja utilizadas. A paginacdo dos Anexos deve ser feita de maneira continua, dando

seguimento a do texto principal (figura 17).
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Figura 17 — Anexo
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2.3.5 Indice(s)

Elemento opcional. O indice é uma lista de palavras ou frases, ordenadas segundo
determinado critério (autor, assunto, etc.) que localiza e remete para as informacdes contidas
no texto. Deve ser elaborado conforme as recomendacGes da norma da ABNT NBR 6034
para apresentacao de indices.

Os indices mais comuns sdo: de nomes (pessoas ou entidades), de assuntos e de

titulos.

O titulo ‘INDICE’ deve figurar no alto da pagina, centralizado, com letras maitsculas
em negrito.
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3 ESTRUTURA PARA ELABORACAO DOS PROJETOS DOS CURSOS DE
ESPECIALIZACAO (LATO SENSU), PROJETOS DE QUALIFICACAO DE
MESTRADO E DOUTORADO

O projeto de pesquisa € requisito parcial para qualificacdo dos alunos de mestrado e

doutorado. Da mesma forma, é requerido para a obtencéo do titulo de Especialista.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1.1 Capa

Elemento obrigatorio. A capa deve conter: logomarca da Fiocruz; logomarca do Icict;

titulo e subtitulo (se houver); nome do autor; local (cidade); ano (da entrega do trabalho).

3.1.2 Folha de rosto

3.1.2.1 Curso de Especializagédo

Elemento obrigatério. Os elementos da folha de rosto (figura 20) devem ser
apresentados na seguinte ordem: nome do curso de especializagdo (p6s-graduacdo lato
sensu); titulo e subtitulo (se houver); nome do autor, natureza (projeto de pesquisa) e objetivo
(grau pretendido), nome do Icict e area de concentracdo; nome do orientador e, se houver, do

coorientador; local (cidade), ano (da entrega do trabalho).

3.1.2.2 Mestrado e Doutorado

Elemento obrigatorio. Os elementos da folha de rosto (figura 21) devem ser
apresentados na seguinte ordem: nome da instituicéo (Icict), nome do autor; titulo; subtitulo
(se houver); natureza (exame de qualificacdo) e objetivo (grau pretendido) e area de
concentracdo; nome do orientador; nome do coorientador (se houver); local (cidade) da

instituicdo, ano (da defesa do projeto).
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O titulo deve expressar de modo sintético, fiel, claro e objetivo, o tema da pesquisa,

identificando seu objeto.

3.1.3 Sumario

Elemento obrigatério. O sumario (figura 20) devera apresentar as principais divisdes
do trabalho com a indicagdo das respectivas paginas. Estruturar o sumario conforme

recomendacdes do item 2.1.13 deste manual.

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem a parte do trabalho onde é exposto seu contetido
propriamente dito. E constituido de introducéo, justificativa, objetivos, referencial teérico,

metodologia, resultados esperados.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

S&o os elementos que complementam o trabalho. Apos os resultados esperados, as
demais sec¢des do trabalho (cronograma e orgamento, quando houver e lista de referéncias)

ndo sdo mais numeradas, porém a paginacdo segue aparecendo até o final.

3.3.1 Cronograma

O cronograma (figura 22) é a previsdo de tempo que sera empregado na realizacdo do
trabalho de acordo com as atividades a serem cumpridas. As atividades e 0s periodos serdo

definidos a partir das caracteristicas de cada pesquisa.

3.3.2 Recursos

46



MANUAL DE NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Elemento opcional. Os recursos financeiros podem estar divididos em material

permanente, material de consumo e pessoal, sendo que esta divisdo vai ser definida a partir
dos critérios de organizacao de cada um .

3.3.3 Lista de referéncias

Elemento obrigatdrio. As citacbes mencionadas no texto devem obrigatoriamente

seguir a mesma entrada utilizada na lista de referéncias, de acordo com a norma de referéncia
adotada neste manual.

47



MANUAL DE NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Figura 20 — Folha de rosto - Curso de Especializacio

NOME DO CURSO DE ESPECIALIZACAO

TITULO: subtitulo

NOME COMPLETO DO ALUNO

Projeto apresentado ao Programa de P6s-Graduacgéo
em Informacdo, Comunicacdo e Salde (Icict), para
obtengdo do grau de Especialista em Informacédo
Cientifica e Tecnoldgica em Saudde ou Especialista em
Comunicagdo em Salde.

Orientador: Prof. Dr. Nome do orientador.

Local
Ano
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Figura 21 - Folha de rosto - Mestrado e Doutorado

NOME DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO

NOME COMPLETO DO ALUNO

TITULO: subtitulo

Exame de qualificacdo apresentado ao
Programa de Pds-Graduacdo Stricto Sensu
do Instituto de Comunicacéo e Informagdo
Cientifica e Tecnol6gica em Salde, como
requisito parcial para obtencdo do grau de
Doutor em Ciéncias.

Orientador: Prof. Dr. Nome do orientador.

Local
Ano
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Figura 22 — Sumario

SUMARIO

LINTRODUGAO. ...ttt 01
2 JUSTIFICATIVA ..ot eee s ee st s s nesneas 03
3 REFERENCIAL TEORICO (um ou mais capitulos)...........cccoevvevversvesveseseinnnns 06
7/ = = LY/ 1SR 09

4.1 OBIETIVO GERAL....c.ovieteeeeeeeeeeetee st ne st eneanans 09

4.20BIETIVOS ESPECIFICOS.......ooioieeesesieeesiesessessess st enessesses s 09
EMETODOLOGIA ......ooooiieeeeeeeeeee sttt 10
6 RESULTADOS ESPERADOS ........ooiiiieeietseeieestsiesis s eses s ssse s, 15
REFERENCIAS. ..ottt tes st n sttt sttt ass st 16
CRONOGRAMA......oooiteteieeeeeeeereses ettt s sttt an s 18
(@1 2707X.Y = Nt 1 PO 19
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Figura 23 - Cronograma

MESES

ETAPAS 1° 2° 3° 40 50 6° 7° 8° 90 100 | 11° | 12°

Levantamento X X X X
bibliografico
abordando o
tema do estudo

Mapeamento das | X X X X
experiéncias e
das instituicdes-
chave

Realizacéo de X X X
entrevistas na
Gestec

Elaboracédo do X X
desenho do fluxo
informacional de
depdsito de
patente

Validagdo pelos | X
técnicos
Relatério final
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Todas as fontes utilizadas como base a elaboracdo do texto devem ser citadas em
conformidade com as recomendacdes da ABNT NBR 10520/2002 para apresentacdo de
citacbes em documentos. Todas as citacGes incluidas no texto referentes a trabalhos
publicados devem obrigatoriamente figurar na listagem das referéncias, ao final do trabalho.
Estas devem estar absolutamente corretas e de acordo com a norma da ABNT NBR 6023/
2002 para elaboragéo de referéncias.

4.1 CITACAO DIRETA

E a transcricdo literal de partes extraidas de texto de outro autor. Citagdo direta com
até trés linhas deve estar entre aspas no préprio paragrafo. Trechos que ultrapassem trés (3)
linhas sdo apresentados recuados a direita com o texto transcrito com entrelinhas em espaco
simples e corpo da letra menor que o utilizado no corpo do trabalho (tamanho 11),
dispensando as aspas. Nas citacdes diretas, a indicacdo da respectiva pagina do trecho
transcrito é obrigatoria.

— Citacdo direta com até trés linhas

No texto:

Segundo Cunha (2001) “Base de dados ¢ a expressdo utilizada para indicar a cole¢do de

dados que serve de suporte a um sistema de recuperagdo de informagdes”.

Na lista de referéncias:

CUNHA, M. B. Para saber mais: fontes de informacdo em ciéncia e tecnologia. Brasilia,
DF: Briquet de Lemos/Livros, 2001.

— Citacdo direta com mais de trés linhas
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No texto:

Conforme os autores:

[...] microorganismos causadores de doencas aproveitam todas as
ocasifes de falhas sanitarias na manipulacdo de alimentos para
determinarem doenga no homem. [...] Atualmente, ndo ha nenhuma
legislacdo que venha regulamentar a ocupacdo de manipulador de
alimentos; o que existem sdo regulamentos técnicos que estabelecem
0s parametros e critérios para o controle higiénico-sanitario na
producdo de alimentos (GERMANO et al., 2000).

Na lista de referéncias:

GERMANO, M. I. S. et al. Manipuladores de alimentos: capacitar? E preciso.
Regulamentar?... Sera preciso???. Higiene alimentar, Séo Paulo, v. 14, n. 78-79, p. 18-22,
2000.

4.2 CITACAO INDIRETA

A citacdo indireta consiste na reproducdo das ideias de outros autores sem que haja
transcricdo literal das palavras utilizadas. Apesar de livres, devem ser fiéis ao sentido do texto
original, ndo necessitando de aspas. Nas citagdes indiretas ou livres, ndo ha necessidade de

indicar a(s) pagina(s) consultada(s).
— Citacdo indireta com autor compondo o texto
No texto:
Mueller (2000) ressalva que o modelo inicial ja ndo representa tdo bem o processo de

comunicacéo cientifica atual, pois todas as fases desse processo foram e continuam sendo

afetadas pelo uso da tecnologia, especialmente da Internet.

Na lista de referéncias:
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MUELLER, S. P. M. A ciéncia, o sistema de comunicacao cientifica e a literatura
cientifica. In. CAMPELLO, B. S.; CENDON, B. V.; KREMER, J. M. (Orgs.). Fonte de
informacéo para pesquisadores profissionais. Belo Horizonte: UFMG, 2000. p. 21-34.

- Citacdo indireta com autor fora do texto

No texto:

A insercdo cada vez maior da mulher no mercado de trabalho trouxe a lume os temas

das relacBes de poder entre os sexos, a guerra dos sexos (SEGUIN, 2002).

Na lista de referéncias:

SEGUIN, E. Minorias e grupos vulneraveis: uma abordagem juridica. Rio de janeiro:
Forense, 2002.

- Citacdo de obra com mais de trés autores
No texto (a citagdo compondo o texto):

Silva et al. (2007) destacam a dificuldade de acesso das informacdes contidas nesses
sistemas aos usuarios do SUS de maneira universal, fator que dificulta o controle social
previsto na legislacdo.

ou

Levantando producdes tedricas atuais, inseridas nesse campo de discussao,

encontramos autores como Baile e outros (2000) que merecem destaque na elaboragdo tedrica

sobre o tema.

No texto (a citagdo fora do texto):
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Os autores destacam a dificuldade de acesso das informagdes contidas nesses sistemas
aos usuarios do SUS de maneira universal, fator que dificulta o controle social previsto na
legislacdo (SILVA, et al., 2007).

Alguns autores enfatizaram especialmente a importancia da comunicagdo no
conhecimento do paciente acerca de seu diagndstico e prognostico, para que este consiga ter

uma participacdo ativa no processo de sua propria morte (BAILE et al., 2000).

Na lista de referéncias:

BAILE, W. F. B. et al. SPIKES-A Six-Step protocol for delivering bad news: application to
the patient with cancer. Oncologist, v. 5, n. 4, 2000. p. 302-311.

SILVA, A. X.; CRUZ, E. A.; MELO, V. A importancia estratégica da informacao em salde
para o exercicio do controle social. Ciéncia e Saude Coletiva, Rio de Janeiro, v.12, n. 3, p.
683-688, 2007.

4.3 CITACAO DE CITACAO

E aquela em que o autor do texto ndo tem acesso direto & obra citada, valendo-se de
citacdo constante em outra obra. Pode ser reproduzida literalmente, ou interpretada, resumida
ou traduzida, sendo identificada pela expressdo em latim apud, que significa citado por. Esse
tipo de citacdo deve ser evitado ao maximo, ja que a obra original ndo foi consultada, havendo
risco de ma interpretacdo ou de incorrecdes.

No texto:

Esse processo foi denominado como movimento sanitario, ou reforma sanitaria
(PHELPS, 1990 apud COVRE; ALVES, 1997, p. 157). « no final da citagdo

Conforme Phels (1990) apud Covre e Alves (1997, p.157) esse processo foi

denominado como movimento sanitario, ou reforma sanitaria. < no inicio da citagao
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Na lista de referéncias:

COVRE, E; ALVES, S. L. Regulacéo e saude: planos odontolégicos: uma abordagem
econdmica no contexto regulatorio. Rio de Janeiro: Agéncia Nacional de Saude
Suplementar, 2002. p. 157,

Para as palavras ou trechos do texto que sdo destacados a critério do autor, deve-se utilizar

aspas simples. Ex.: 'porta de entrada'.

5 REFERENCIAS

Elemento obrigatorio, as referéncias consistem em um conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de um documento e que permite sua identificacdo individual.

Devem ser elaboradas de acordo com as recomendac6es da norma de acordo com a
norma da ABNT NBR 6023/ 2002 para elaboracéo de referéncias.

- O titulo ‘REFERENCIAS’ deve figurar no alto da pagina, centralizado, com letras
maiudsculas em negrito;

- Todos os documentos citados no trabalho devem, obrigatoriamente, aparecer na lista
de referéncias;

- Para facilitar a elaboracdo das referéncias, anote os dados dos documentos apos
consulté-los;

- Alista de referéncias deve estar ordenada alfabeticamente;

- As referéncias devem ser digitadas em espaco simples entrelinhas e alinhadas a
esquerda (e ndo no modo justificado como o restante do trabalho). Devem estar

separadas entre si por espacgo duplo.

LIVROS E OUTRAS MONOGRAFIAS

Autores Pessoais

MIRANDA, J. L. C.; GUSMAO, H. R. Os caminhos do trabalho cientifico: orientacio
para ndo perder o rumo. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2003.
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Editores (Eds.), Compiladores (Comp.), Organizadores (Orgs.), Coordenadores (Coords.),
etc como autores

CARDOSO, T. A. O. (Orgs.). Plano de gerenciamento de residuos da Fundacéao
Oswaldo Cruz. Rio de Janeiro: Fiocruz; 2005.

Organizagdo como autor e editor (6rgaos governamentais, empresas etc.)

BRASIL. Ministério da Satude. O SUS de A a Z: garantindo salde nos municipios. 3. ed.
Brasilia, DF: 2009. (Série F. Comunicacdo e educacdo em saude).

IBICT. Manual de normas de editoracao do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993.
Capitulo ou parte de livro com mesmo autor ( utilizam-se seis espacos)

CASTELLS, Manuel. O amadurecimento da sociedade informacional: projecdes de
emprego para o século XXI. In: . A sociedade em rede. 4. ed. Sdo Paulo: Paz e
Terra, 1999. p. 243-248.

Capitulo ou parte de livro com autores diferentes

DINIZ, A. S. A iconografia do medo. In: KOURY, M. G. P. (Org.). Imagem e memdria:
ensaios em antropologia visual. Rio de Janeiro: Garamond, 2001. p. 18-26.

Evento no todo

REUNIAO ANUAL DE INICIACAO CIENTIFICA DA FUNDACAO OSWALDO
CRUZ, 11., 2003, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Fiocruz, 2003.

CONGRESSO BRASILEIRO DE SAUDE COLETIVA, 8.; 2006, Rio de Janeiro;
CONGRESSO MUNDIAL DE SAUDE PUBLICA, 11., 2006; Rio de Janeiro. Resumos...
Rio de Janeiro: ABRASCO, 2006.

Trabalhos apresentados em eventos

SANTOS, E. P.; NORONHA, I. M. H.; COSTA, S. M. S. A. Repositorios institucionais e
open archives: equidade no acesso e nos fluxos da informacédo. In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 14., 2006, Salvador. Mesa
redonda...Salvador: UFBA; CBBU, 2006.

Relatorios

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS. Nucleo de Estudos de Politicas Publicas.
Brasil 1987: relatdrio sobre a situacdo social do pais. Campinas, 1989.
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ESCOLA NACIONAL DE SAUDE PUBLICA (Brasil). Nucleo de Estudos Politicos-
Sociais em Saude. Estudo das politicas e estratégias de construcdo do sistema de salde:
perspectivas da reforma sanitaria: formulacdo de politicas de saude, 1979-1987. Relatorio
final. Rio de Janeiro, 1990.

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Instituto de Informagio e Comunicacdo Cientifica e
Tecnoldgica em Salde. Relatorio de atividades: 2009. Rio de Janeiro, 2009.

Entrevistas

SANTOS, I. A arte e a paixao de aprender fazendo: entrevista com lIzabel dos Santos.
Traducgdo de Janete Lima de Castro. Natal: Observatorio RH-NESC UFRN, 2002.

Trabalhos académicos

SILVA, V. G. O usuério da busca informatizada: o caso da Biblioteca da ENSP. 2003.
Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em Informacao Cientifica e Tecnoldgica
em Saude) - Instituto de Informacéo e Comunicacédo Cientifica e Tecnoldgica em Salde.
Fiocruz. Rio de Janeiro, 2003.

MARTINS, M. F. M. Uso do portal CAPES no processo de geracdo de conhecimento
por pesquisadores da area biomédica: aplicando a técnica do incidente critico. 2006.
Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia da Informagao) - IBICT; Universidade Federal
Fluminense, 2006.

ARAUJO, I. Mercado Simboélico: interlocucéo, luta, poder - um modelo de comunicacéo
para politicas publicas. 2002. Tese (Doutorado) - Escola de Comunicacgdo, Universidade
Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2002.

Patentes

INSTITUTO NACIONAL DE CONTROLE DE QUALIDADE EM SAUDE (Brasil);
MORAIS, C. M. Q. D; DURAES, T. D.; NOBREGA, A. W. Presenca de residuos de
antibidticos em leite bovino pasteurizado. BR-21045900, 26 maio 2010.

ARTIGO DE PERIODICO

Autoria

De um a trés autores, separados por ponto e virgula.

GOUVEA, C. S. D.; TRAVASSOS, C. Indicadores de seguranca do paciente para hospitais

de pacientes agudos: revisdo sistematica. Cadernos de salde publica, Rio de Janeiro, v.
26, n. 6, p. 1061-1078. 2010. Disponivel em:
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<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0102-
311X2010000600002&Ing=pt&nrm=iso&tIing=pt>. Acesso em: 2 fev. 2010.

Mais de trés autores, referencia-se o primeiro, seguidos da expresséo latina et al.
GUIMARAES, M. C. S. et al. Indicadores de desempenho de bibliotecas na Fiocruz: um
caminho em construgdo. Ciéncia da Informacéao, Rio de Janeiro, v. 35, n. 3, p. 248-254.
2006. Disponivel em: <http://www.scielo.br/pdf/ci/v35n3/v35n3a24.pdf>. Acesso em: 22
ago. 2010.

Sem indicacdo de autoria, entrar pelo titulo com a primeira palavra significativa em caixa
alta

O DESAFIO de uma politica equilibrada para as drogas. Radis, Rio de Janeiro, n.101, jan
2011.

NOTAS

Quando necessario, ao final da referéncia, acrescentam-se notas relativas a outros dados
necessarios para identificar a publicacao.

Volume com suplemento

MINAYO, M. C. S. A inclusédo da violéncia na agenda da saude: trajetdria histdrica.
Ciéncia & saude coletiva, Rio de Janeiro, v. 11, supl., p. 1259-1267, 20009.

RENOVATO, R. D. et al. Significados e sentidos de saude socializados por artefatos
culturais: leituras das imagens de adverténcia nos macos de cigarro. Ciénc. salde coletiva,
Rio de Janeiro, v.14, supl. 1, p. 1599-1608, 20009.

NUmero com suplemento

ASSINE, Mario Luis; CORREA, Fernando Santos ; CHANG, Hung Kiang. Migracao de
depocentros na Bacia de Santos: importancia na exploracdo de hidrocarbonetos. Rev. bras.
geociénc., Sao Paulo, v.38, n.2, supl.1, p.111-127, 20009.

Numero Especial

FERREIRA JUNIOR, W. J. Ensinar e aprender a filosofar: reflexdes. Saberes, Natal, v. 2,
n.esp, p. 35-51, jun. 2011.

Artigo de jornal

D’ANGELO, A.; SAIGG, M. Dilma, Serra ¢ Marina, o povo pergunta: ‘e os royalties?’. O
Dia. Rio de Janeiro, 10 ago 2010. Brasil, p. 10.
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Material legal

BRASIL. Lei n°. 9279/96 de 14 de maio de 1996. Regula direitos e obrigacdes
relativos a propriedade industrial. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, v. 98, n. 86, p. 14, 15 maio 1996. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/CCIVIL/Leis/L9279.htm>. Acesso em: 2 mar. de 2008.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 737, de 16 de maio de 2001. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 116, n. 96, p. 3, 18 maio
2001. Secdo 1, pt. 1.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Brasilia, DF: Senado, 1988.

BRASIL. Consolidagdo das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: EDUSP; 1990.
Biblia

A BIBLIA Sagrada: o antigo e o novo testamento. Traduzida por Jo3o Ferreira de Almeida.
2. ed. Barueri: Sociedade Biblica do Brasil, 1993.

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edicéo
Ecumeénica.

Mapa

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviério, turistico e regional.
Séo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala 1:600.000.

INSTITUTO MUNICIPAL DE URBANISMO PEREIRA PASSOS (Rio de Janeiro, RJ).
Diretoria de Informacdes da Cidade. Geréncia de Cartografia Uso e Cobertura do Solo.

Areas urbanizadas. [Rio de Janeiro], 2004. Escala original 1:200.000. Disponivel em:
<http://www.armazemdedados.rio.rj.gov.br/arquivos/3071_uso_urb_2004.PDF>.

Verbete de dicionario

HALLISEY, C. Budismo. In: OUTHWAITE, W.; BUTTOMORE, T. Dicionéario do
pensamento social do século XX. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998.
Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

Material néo publicado
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BUSS, P. M.; FERREIRA, J. R. Breve ensaio critico sobre a cooperacéo internacional em
salde. Reciis, Rio de Janeiro, v. 4, n. 1, 2010. (No prelo).

Fotografia

FORMANDOS do Curso de Mestrado em Informacdo e Comunicacdo em Saude —
Fiocruz/Icict. Rio de Janeiro, 2010. 1 fotografia, color.

Cartaz

INSTITUTO BUTANTAN. Divisdo de Desenvolvimento Cultural. A aranha sai da teia e
0 escorpido da toca. S&o Paulo, [199-7]. 1 cartaz.

Folder

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Instituto de Informacdo Cientifica e Tecnolgica em
Saulde. Biblioteca de Saude Publica. [Regulamento]. Rio de Janeiro, 2010. 1 folder.

Material audiovisual

O MUNDO macro e micro do mosquito Aedes aegypti: para combaté-lo é preciso conhecé-
lo. Produzido por Genilton José Vieira. Rio de Janeiro: Fiocruz/10C, 2006. 1 DVD.

OS PERIGOS para o uso de toxicos. Producédo de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 DVD.

CD-ROM
GOLD, R. S. Empower: enabling methods of planning and organizing within everyone's
reach: methods demonstrated in relation to early detection of breast cancer. Boston: Jones

and Bartlett Publishers, 1998. 1 CD-ROM.

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Sao Paulo:
Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-ROM.

Artigo de periodico em formato eletrdnico

BUSS, P. M. Inovacéo tecnoldgica em saude na Fundacdo Oswaldo Cruz. Historia,
ciéncias, saude - Manguinhos, Rio de Janeiro, v. 10, supl 2, p. 836-842, 2003. Disponivel
em: <http://www.scielo.br/pdf/hcsm/v10s2/a20v10s2.pdf>. Acesso em: 01 jul. 2010.

Tese, Dissertacao e Trabalho de Conclusdo de Curso em formato eletrdnico.

AROUCA, A.S. S. O Dilema preventivista: contribui¢do para a compreensao e critica da
medicina preventiva. 1975. Tese (Doutorado em Medicina Preventiva) - Faculdade de
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Ciéncias Médicas. Universidade Estadual de Campinas, Sao Paulo, 1975. Disponivel em: <
http://teses.icict.fiocruz.br/pdf/aroucaass.pdf>. Acesso em: 10 maio 2010.

Home page comercial

EXLIBRIS: comunicacdo integrada. 1998. Disponivel em: < http://www:.libris.com.br/>.
Acesso em: 6 jun. 2010.

Home page institucional

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Instituto de Informacdo e Comunicacdo Cientifica e
Tecnoldgica em Saude. Rio de Janeiro, 2000. Disponivel em: < http://www.fiocruz.br/icict>.
Acesso em: 23 abr. 2010.

CIVITAS21 - Comunidades Sustentaveis. Desenvolvido pela Faculdade de Ciéncia e
Tecnologia da  Universidade Nova de  Lisboa. Disponivel em: <
http://civitas.dcea.fct.unl.pt/homepage>. Acesso em 5 mar. 2012.

BRASIL. Ministério da Educacdo e Cultura. Balanco do FUNDEF (1998-2000).

Disponivel em: <http://www.mec.gov.br/sef/fundef/balanco2000.doc> . Acesso em: 2 jan.
2001.

Parte de uma Homepage

BIBLIOTECA VIRTUAL EM SAUDE. Sobre a BVS. S&o Paulo, 1998. Disponivel em:
<http://regional.bvsalud.org/php/level.php?lang=pt&component=112>. Acesso em: 19 nov.
2009.

5.1 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas de acordo com

0 sistema utilizado para citacdo no texto (NBR 10520).

Os sistemas mais utilizados

— Sistema alfabético

— Sistema numérico

5.1.1 Sistema Alfabético
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— As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do capitulo.

— Em uma Unica ordem alfabética.

— As chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia.

— Nome(s) de autor(es) de varias obras referenciadas sucessivamente, na mesma

pagina, podem ser substituidos, nas referéncias seguintes a primeira, por um trago

sublinear (seis espacos) e ponto (FACULTATIVO).

— Além do mesmo nome do autor, se for o mesmo titulo de outras edigdes de uma

publicacéo, sendo referenciado sucessivamente, na mesma pagina, pode ser,

também, substituido por traco sublinear nas referéncias seguintes.

Exemplo:

DREIFUSS, R. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizacéo, e planetarizagéo.

Petropolis: Vozes, 1996.

FREYRE, G. Casa grande e senzala: formacao da familia brasileira sob regime de
economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943 2.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural. Sdo Paulo: Ed. Nacional,

1936.

. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1938.

GRAMSCI, A. Concepcao dialética da Histdria. 2.ed. Rio de Janeiro: Civilizacédo
Brasileira, 1978.

5.2.2 Sistema Numérico

— Utiliza uma numeragdo sequencial no texto (sistema numérico).
— Alista de referéncia devera seguir a mesma ordem do sistema numérico

crescente.

— O sistema numérico ndo pode ser usado concomitantemente para notas de

referéncias e explicativas.

Exemplo:
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No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira, é facultativo ao
magistrado decidir sobre a matéria [1].

Todos os indices coletados para a regi&o escolhida foram analisados minuciosamente?.
Na referéncia ficara:

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [So Paulo]: R. dos
Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM Estatistico [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965. p. 20.
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