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Apresentacao

O Programa de Incorporacdo de Acervos integra a Politica de Preservacio e Gestdo de Acervos Culturais das
Ciéncias e da Saude da Casa de Oswaldo Cruz (COC), que estabelece os principios gerais, as diretrizes, as
responsabilidades e orienta o desenvolvimento de politicas especificas, programas, planos e procedimentos
para a preservacdo dos acervos culturais das ciéncias e da sadde sob a guarda da COC. Por se tratar de
documento que abrange acervos diversos (arquitetonico, urbanistico e arqueoldgico; arquivistico;
bibliografico e museoldgico), os termos incorporagdo e desincorporagdo foram adotados para designar
processos que recebem nomenclaturas especificas em cada area.

Neste Programa o termo incorporagdo refere-se, no caso do acervo arquivistico, a entrada ou aquisicdo de
documentos arquivisticos em arquivo, e o termo desincorporagdo equivale a exclusao, eliminagdo ou expurgo
de documentos. No caso dos acervos bibliografico e museoldgico, os termos incorporagéo e desincorporagdo
representam, respectivamente, os processos de aquisicdo e de descarte de itens. Para o acervo arquitetonico
incorporagdo e desincorporagdo estio relacionados a responsabilidade da COC sobre determinados bens
imoéveis da Fundagao Oswaldo Cruz (Fiocruz).

Objetivos

Orientar a identificacdo de novos bens para os acervos da unidade; estabelecer responsabilidades, critérios
e formas para incorporacio e desincorporacdo ao acervo, alinhados aos cédigos de ética dos organismos
nacionais e internacionais, a missdo da COC e as Linhas Tematicas dos acervos da Casa de Oswaldo Cruz
definidas pela Comissdo Permanente de Acervos.

Linhas tematicas

A constituicdo dos diferentes acervos sob a guarda da Casa de Oswaldo Cruz é orientada pelo campo de
atuacdo da Fundagdo Oswaldo Cruz (Fiocruz) ao longo de sua histdria. Portanto, os bens incorporados e
preservados devem ser expressdes relevantes para a historia das ciéncias e da saide, a educacdo em saudde,
a divulgacgio cientifica e as ciéncias da vida (ciéncias da satde, ciéncias biomédicas, ciéncias bioldgicas).

Responsabilidades


http://www.coc.fiocruz.br/images/PDF/politica_preservacao_gestao_acervos_coc.pdf
http://www.coc.fiocruz.br/images/PDF/politica_preservacao_gestao_acervos_coc.pdf
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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A responsabilidade pelos processos de incorporacdo e desincorporacdo relacionados ao acervo
arquitetonico, urbanistico e arqueoldgico é do Departamento de Patrimdnio Histérico; ao acervo
arquivistico é do Departamento de Arquivo e Documentag¢io (DAD); ao acervo bibliografico é das Bibliotecas
e ao acervo museoldgico é do Servico de Museologia do Departamento Museu da Vida.

A definicao do carater permanente de documentos institucionais é atribuicdo da Comissao Permanente de
Avaliacdo de Documentos Arquivisticos da Fiocruz e consolidada no instrumento de gestdo documental
denominado Tabela de Temporalidade. Cabe a Comissdo Permanente de Acervos avaliar propostas de
incorporagio e desincorporagio de acervos em situacdes especiais, bem como atuar como instancia de
recursos reavaliando decisdes tomadas pelas respectivas areas técnicas. Devera sempre prevalecer a
diretriz de avaliagdo realizada por representantes dos diferentes acervos e formalizada através de relatdrios.

Acervo Arquitetonico, Urbanistico e Arqueologico

Descricao do acervo

O acervo arquitetdnico, urbanistico e arqueolégico é composto por exemplares representativos para a
histoéria das ciéncias e da satide sob a tutela ou a responsabilidade da Fundagido Oswaldo Cruz (Fiocruz). O
conjunto de edificages histdricas inclui exemplares da arquitetura eclética e da arquitetura modernista,
originalmente associados aos seguintes usos: biotério, hospital, laboratério, producdo de medicamentos,
ensino, refeitdrio e uso misto. Fazem parte do acervo ainda jardins, pracas, alamedas e sitios arqueoldgicos
pré-historicos e histéricos. Para efeito deste programa, considera-se que serdo objeto de protecdo somente
os vestigios arqueoldgicos de estruturas arquitetonicas - denominadas de superartefatos arqueoldgicos -
que se encontram nos sitios sob responsabilidade da Fiocruz e incorporados ao acervo da COC.

Recursos

A incorporacdo de novos itens ao acervo deve levar em consideragdo os recursos financeiros e humanos
necessarios para: desenvolvimento de pesquisas; elaboracdo de projetos de conservagio, restauracdo e
adaptagdes de uso; execucdo de obras de restauracdo; e execucdo e gestio de servicos continuos de
conservacgao. Os recursos financeiros necessarios para implementacio de tais acdes devem ser previstos no
plano anual da Casa de Oswaldo Cruz ou obtidos através de fontes externas.

O Departamento de Patrimdnio Histérico é constituido por equipe multidisciplinar, composta por

profissionais das areas de arquitetura, engenharia, historia, conservagao e técnicas, entre outras, além de
contar com o apoio de consultores externos.

Critérios para incorporacao

O processo de incorporacdo de um item ao acervo arquitetéonico da COC deve considerar os seguintes
critérios:

a. Pertinéncia


http://www.sigda.fiocruz.br/o-sistema/2-sigda/35-comissao-permanente-de-avaliacao-de-documentos-arquivisticos-da-fiocruz
http://www.sigda.fiocruz.br/o-sistema/2-sigda/35-comissao-permanente-de-avaliacao-de-documentos-arquivisticos-da-fiocruz
http://www.sigda.fiocruz.br/documentos-de-referencia
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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Exemplares (bens imoéveis, espagos verdes e estruturas arqueoldgicas) pertencentes ou tutelados pela
Fiocruz, tombados ou em processo de tombamento pelos 6rgdos de preservagio federal, estadual e/ou
municipal.

Exemplares (bens imdveis e espacos verdes) ndo tombados pertencentes a Fiocruz com reconhecido valor
relacionado a histéria da instituicdo e de seus campos de atuacio.

Exemplares (bens iméveis, espagos verdes e estruturas arqueoldgicas) pertencentes a outras instituicdes e
com seu uso cedido a Fiocruz, cujas caracteristicas estejam alinhadas as Linhas Tematicas dos Acervos da
Casa de Oswaldo Cruz.

b. Integridade

Os bens imdveis a serem incorporados devem conservar os elementos necessarios para exprimir o seu valor.
Deve ser evitada a incorporacdo de bens que apresentem alteragdes e desconfiguracées de grande porte,
que resultem em perda de integridade fisica e estética e, portanto, dos valores que conferem sua significancia
cultural.

Formas de incorporacao

Para toda proposta de incorporagio ao acervo arquiteténico, urbanistico e arqueoldgico, o Departamento de
Patrimonio Histérico devera elaborar um dossié (link a ser criado) incluindo os seguintes dados: histérico
(das intervengdes e usos e ocupagoes); informacgdes técnicas (caracteristicas arquitetonicas, sistemas
construtivos, dimensdes); relevancia histdrica, artistica e cientifica; estado de conservacgdo; custos
estimados com conservacdo e restauracdo; recursos humanos e materiais necessarios para sua preservagao;
potenciais usos compativeis com o bem e com a missdo institucional da Fiocruz; avaliacdo do tipo de
responsabilidade técnica; cdpia do processo de tombamento (quando existir). O dossié deve ser
encaminhado a Comissdo Permanente de Acervos para avaliagio.

a. Reconhecimento por portaria de designacao de responsabilidade técnica

A incorporacgao de novos itens ao acervo pode ser orientada por planos diretores onde estiver localizado o
bem a ser incorporado, ou através de instrumento normativo. No caso de bens pertencentes a Fiocruz serem
tombados por instancias de protecio (federal, estadual, municipal), a sua incorporacdo ao acervo também
devera ser solicitada.

A Direcdo da COC deve encaminhar a Presidéncia da Fiocruz as propostas de incorporacdo, as quais serdo
formalizadas através de portaria da Presidéncia da Fiocruz.

b. Cessao temporaria ou doacao com portaria de designacao de responsabilidade
técnica

No caso de bens pertencentes a outras institui¢des e com seu uso cedido a Fiocruz a incorporacio - gestdo

de sua preservagio - devera ser formalizada através de portaria da Presidéncia da Fiocruz.

c. Descobertas por achados fortuitos e achados provenientes de pesquisa
arqueologica

Serdo incorporados ao acervo superartefatos descobertos em sitios decorrentes de achados fortuitos ou

provenientes de pesquisas arqueoldgicas. A comunicacdo dos achados devera ser formalizada a assessoria

de arqueologia da Superintendéncia Estadual do Iphan.


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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Critérios para desincorporacao
O processo de desincorporac¢do de um item do acervo arquitetonico deve considerar os seguintes critérios:

d. Pertinéncia
Bens imoveis que nido estejam vinculados as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo Cruz.

e. Integridade

Deverdo ser desincorporados os bens imdveis que tiverem sofrido alteracées e danos de grande porte e
irreversiveis, que resultem em perda de integridade fisica e estética e, portanto, dos valores que conferem
sua significancia cultural.

Formas de desincorporacao

Para toda proposta de desincorporagio, o Departamento de Patrimonio Histérico devera elaborar um dossié
incluindo os seguintes dados: histdrico (das intervengdes e usos e ocupacgdes); caracterizacdo do objeto;
estado de conservacdo; justificativa para desincorporacdo. O dossié deve ser encaminhado a Comissdo
Permanente de Acervos para avaliagdo.

a. Portaria da Presidéncia
A desincorporacio de bens do acervo arquitetonico, urbanistico e arqueolégico sob responsabilidade da COC
devera ser formalizada através de portaria da Presidéncia da Fiocruz.

Referéncias

FIOCRUZ. Estatuto da Fiocruz. Decreto n.4725. Rio de Janeiro: Fiocruz, 2003.

NAJJAR, Rosana. Manual de Arqueologia Histérica em Projetos de Restauragdo: Iphan/Ministério da
Cultura. Rio de Janeiro, 2005. Dlsponlvel em:

OLIVEIRA, Mario Mendonga de. A Documentacdo como Ferramenta de Preservacdo da Meméria: Cadastro,
Fotografia, Fotogrametria e Arqueologia. Rio de Janeiro: Iphan/Programa Monumenta, v. 7, 2008. Disponivel
em:
http://portal.iphan.gov.br/portal/montarPaginaSecao.do?id=17573&sigla=Institucional&retorno=paginal
nstitucional

UNESCO. Intergovernmental committee for the protection of the world cultural and natural heritage.
Operational Guidelines for the Implementation of the World Heritage Convention. Paris: UNESCO, 2013.
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Legislacoes


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
http://portal.fiocruz.br/pt-br/content/estatuto-e-regimento
http://portal.iphan.gov.br/montarPaginaSecao.do?id=17592&sigla=Institucional&retorno=paginaInstitucional
http://portal.iphan.gov.br/montarPaginaSecao.do?id=17592&sigla=Institucional&retorno=paginaInstitucional
http://portal.iphan.gov.br/portal/montarPaginaSecao.do?id=17573&sigla=Institucional&retorno=paginaInstitucional
http://portal.iphan.gov.br/portal/montarPaginaSecao.do?id=17573&sigla=Institucional&retorno=paginaInstitucional
http://whc.unesco.org/en/guidelines/
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INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO E CULTURAL. Portaria Iphan N2 230, de 17 dezembro
de 2002. Artigo 62. Dispde sobre a previsdo nos contratos de programa de educagio patrimonial. Diario
Oficial da Unido, Poder Executivo, Brasilia, DF., 18 dez. 2002. N. 244

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO E CULTURAL. Portaria Iphan N° 07/1988, Artigo 52,
IV 5 e 6. Dispde dos requisitos para a permissdo de pesquisa de campo para escavacdes em execucao de
projeto que afete direta ou indiretamente um sitio arqueolégico. Didrio Oficial da Unido, Poder Executivo,
Brasilia, DF., 15 dez. 1988.

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO E CULTURAL. Decreto Lei 25/1937, Artigo 1°.
Organiza a prote¢do do patrimonio histdrico e artistico nacional. Didrio Oficial da Unido, Poder Executivo,
Brasilia, DF.

BRASIL. Lei Federal 3924/1961. Dispde sobre a definicio de monumentos arqueolédgicos, a permissio para
a pesquisa arqueoldgica e sobre as descobertas fortuitas. Diario Oficial da Uniédo, Poder Executivo, Brasilia,
DF. 26 jul. 1961.

RIO DE JANEIRO (Estado). Decreto Municipal n? 22.872, de 07 de maio de 2003. Diario Oficial do Municipio
do Rio de Janeiro, Poder Executivo, Rio de Janeiro, R]. 08 maio, 2003. Dispde que todas as obras que
envolvam intervengdes urbanisticas e/ou topograficas realizadas pelo Poder Publico Municipal - direta ou
indiretamente, em dreas que sugiram interesse histérico - deverao prever estudos e acompanhamento com
vistas a pesquisa arqueoldgica.

Acervo Arquivistico

Descricao do Acervo

A documentagio que constitui o acervo arquivistico da Casa de Oswaldo Cruz abrange os géneros textual,
iconografico, cartografico, micrografico, sonoro e filmografico (em qualquer tipo de suporte), e pode ser
caracterizado das seguintes formas:

a) Fundos pessoais - documentos provenientes de cientistas e outros profissionais que se destacaram em
areas relacionadas aos campos de atuacdo da Fundacdo Oswaldo Cruz (Fiocruz) e as linhas tematicas do
acervo;

b) Fundos institucionais - documentos produzidos e acumulados pela Fiocruz, incluindo o patrimonio
documental dos institutos e unidades que a constituiram em 1970 e de outras unidades incorporadas
posteriormente;

c) Fundos de outras instituicées - documentos constituidos por parcelas de arquivos de instituicdes ja
extintas com atividades nas areas da saude e das ciéncias biomédicas, incorporados sobretudo na auséncia
de entidade em condic¢des de custodiar tal acervo;

d) Colecdes - documentos cujo contexto de producido é desconhecido ou foram reunidos com base em uma
tematica especifica.

Recursos



Ministério da Salde

FIOCRUZ
Fundacdo Oswaldo Cruz

A incorporacido de novos bens ao acervo considerara os recursos financeiros, humanos e tecnolédgicos
necessarios para proporcionar as condi¢cdes ideais de acesso, conservacdo e gestdo do acervo, através de
medidas como o controle dos fatores ambientais, da seguranca, do correto manuseio, higienizacdo e
acondicionamento dos documentos, além da capacidade de espago para seu armazenamento.

Os recursos financeiros devem ser previstos no plano anual da COC de acordo com o planejamento referente
a ampliacdo do acervo arquivistico ou obtidos através de financiamentos externos.

Na gestdo do acervo arquivistico, o Departamento de Arquivo e Documentagdo (DAD) conta com um quadro
multidisciplinar de profissionais responsaveis pela implementacdo das diretrizes deste programa composta
por profissionais das areas de arquivologia, histéria, conservacio, e técnicas, entre outras.

Critérios para incorporacao
O processo de incorpora¢ao de um bem ao acervo arquivistico da COC deve considerar os seguintes critérios:

a. Estado de conservacao e legibilidade

Poderao ser incorporados ao acervo conjuntos com documentos em bom estado de conservagdo. Aqueles
que apresentarem contaminagao biolégica ou quimica poderao ser incorporados desde que sejam passiveis
de recuperacdo, de modo a assegurar sua legibilidade e a seguranca dos profissionais, usuarios e demais
conjuntos documentais do acervo.

b. Originalidade
Serdo incorporados ao acervo conjunto de documentos originais. A aquisicdo de arquivos em cépia sera
analisada excepcionalmente.

c. Pertinéncia

Poderdo ser adquiridos fundos de institui¢des extintas, arquivos pessoais e colecdes que mantenham
pertinéncia com as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo Cruz. Sera avaliada a pertinéncia do
conjunto como fonte primaria para a pesquisa.

Formas de incorporacao

A aquisicao de novos bens por qualquer uma das formas abaixo deve ser precedida de um levantamento de
informacdes, reunidas em dossié, a respeito da procedéncia e acumulagdo da documentacio, estado de
conservagao, investimentos para guarda e acesso do arquivo, entre outras que se revelarem importantes.

a. Compra

Forma de incorporagdo que envolve processo administrativo e pagamento para aquisi¢ao de bens. Todas as
intencdes de compra de acervo deverdo ser submetidas a Comissdo Permanente de Acervos. O valor da
compra deve ser compativel com os recursos disponiveis para este fim de acordo com o or¢amento da Casa
de Oswaldo Cruz para aquisi¢do de acervo. A incorporagdo através de compra também podera contar com
recursos obtidos por fontes externas de financiamento.

b. Doacao

Cessdo gratuita e voluntaria de propriedade realizada por uma entidade coletiva, pessoa ou familia. A doagdo
deve ser formalizada com a assinatura de Termo de Doacdo, prevendo direitos e deveres da Fiocruz em
relacdo ao conjunto documental doado.

c. Permuta


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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Forma de aquisicdo em que as partes se obrigam a dar uma parcela do acervo por outra. Para tal, sera
estabelecido acordo, através de Termo de Permuta prevendo todas as garantias e obrigacdes de ambas as
partes em relagdo a custddia, uso e preservacido do acervo em questdo. Partes de um fundo arquivistico,
exceto duplicatas, ndo podem ser objetos de permuta, respeitando o principio da indivisibilidade ou
integridade arquivistica. Ou seja, os documentos devem ser conservados sem dispersdo, subtracdo,
mutilacdo, danos ou acréscimo e insercdo indevidos. Todas as inten¢des de permuta de acervo deverao ser
submetidas a Comissdo Permanente de Acervos.

d. Recolhimento

Entrada de documentos produzidos e acumulados pela Fiocruz no decorrer de suas atividades. Apds terem
cumprido as fun¢des administrativas, o conjunto de documentos podera passar do arquivo intermediario da
instituicdo para o arquivo permanente. Os tipos documentais e prazos para recolhimento estao contidos na
Tabela de Temporalidade e sdo definidos pela Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos
Arquivisticos da Fiocruz, estabelecida pela Portaria PR n® 265/2012.

Critérios para desincorporacao
0 processo de desincorporagio de um bem do acervo arquivistico deve considerar os seguintes critérios:

a. Estado de conservacao e legibilidade

Poderdo ser eliminados os documentos que se apresentem ilegiveis ou que representem perigo para
usuarios, profissionais e demais conjuntos documentais do acervo devido a seu estado de conservacdo e/ou
contaminagao biolégica ou quimica, desde que ndo sejam passiveis de recuperacio.

b. Pertinéncia

Documentos cujo contetido nio apresenta nenhuma pertinéncia em relacdo ao restante do fundo ou colegdo
em que estejam inseridos e que ndo tenham nenhuma relagio com os demais fundos arquivisticos sob a
guarda da COC poderao ser desincorporados apds criteriosa analise.

Formas de desincorporacao

a. Alienacao

A transmissdo formal da custddia ou propriedade de documentos ou arquivos podera ocorrer no caso de se
verificar que o contetido dos documentos nao esta relacionado as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de
Oswaldo Cruz. Apés avaliagdo das justificativas apresentadas a Comissdo Permanente de Acervos, a
alienacdo de documentos do acervo arquivistico devera sera formalizada pelo termo de transferéncia de
propriedade ou custddia de acordo com a forma de aliena¢ido adotada que podera ser por:

Doacgao: modalidade de alienagdo em que o doador transfere seu bem ao beneficiario a titulo gratuito, ou
seja, sem que essa transferéncia seja onerosa, através de Termo de Doagao.

Permuta: modalidade de alienagcdo em que as partes se obrigam a dar uma parcela do acervo por outra. Para
tal, sera estabelecido acordo através de Termo de Permuta, prevendo todas as garantias e obrigacdes de
ambas as partes em relagdo a custddia, uso e preservagido do acervo em questdo. A institui¢cdo recebedora de
documentos do acervo Fiocruz por essa forma devera se responsabilizar pela preservagao do acervo. O
fundo arquivistico com niveis elevados de consultas ndo sera objeto de permuta com outras instituicoes.

b. Eliminacao


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
http://www.sigda.fiocruz.br/documentos-de-referencia
http://www.sigda.fiocruz.br/o-sistema/2-sigda/35-comissao-permanente-de-avaliacao-de-documentos-arquivisticos-da-fiocruz
http://www.sigda.fiocruz.br/o-sistema/2-sigda/35-comissao-permanente-de-avaliacao-de-documentos-arquivisticos-da-fiocruz
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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Destruicdo de documentos que, por processo de avaliacdo, foram considerados sem valor permanente ou
em condicGes irrecuperaveis de conservacao e legibilidade. No caso de documentos provenientes de outra
instituicdo, que tenham sido incorporados ao arquivo permanente, a eliminagdo devera considerar a Tabela
de Temporalidade elaborada pela entidade produtora do acervo. Caso nio haja uma Tabela, podera ser
utilizada a do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) referente as atividades meio da administracao
publica federal do Poder Executivo. A eliminacdo de documentos dos fundos da instituicdo devera ser
precedida de lista de eliminagdo aprovada pelo Arquivo Nacional e de Termo de Eliminagdo de documentos.
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Acervo Bibliografico

Descricao do acervo


http://www.mast.br/pdf/politica_de_aquisicao_e_descarte.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/D4073.htm
http://www.castelo.fiocruz.br/portaria/Doc/P012_2000.pdf
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Os acervos bibliograficos sob responsabilidade da Casa de Oswaldo Cruz sdo compostos pelos seguintes
tipos de materiais: livros, obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias gerais e especializadas, catalogos,
bibliografias), dissertacdes e teses, folhetos, manuais, periddicos, publicacdes eletrénicas (periddicos
eletronicos, bases de dados etc.), relatorios, obras raras (aplica-se apenas a Biblioteca de Histéria das
Ciéncias e da Saude), e jogos (aplica-se apenas a Biblioteca de Educacao e Divulgacdo Cientifica).

A Biblioteca de Historia das Ciéncias e da Satide abrange os temas em histdria, histéria da medicina, da satde
publica, das doengas, das ciéncias, sociologia e filosofia da ciéncia.

A Biblioteca de Educac¢do e Divulgacdo Cientifica abrange temas em educacdo, divulgacdo cientifica,
museologia, ciéncias da vida, satide e literatura infantojuvenil.

Recursos

Paraincorporar novos itens ao seu acervo, as Bibliotecas consideram seus recursos financeiros, a capacidade
do espaco para armazenamento, a disponibilidade de pessoal para tratamento e as condi¢des necessarias
para conservacao e preservacao do item.

Os recursos financeiros devem ser previstos no plano anual da COC de acordo com o planejamento referente
a ampliagdo dos acervos bibliograficos. Ainda de acordo com as metas de amplia¢do dos acervos, recursos
poderdo ser obtidos através de fontes externas.

Sobre recursos humanos, as Bibliotecas contam com bibliotecarios e a Biblioteca de Histdria das Ciéncias e
da Sadde possui também auxiliar técnico e profissional para conservacgdo do acervo.

Critérios para incorporagao

Os dois critérios gerais para a incorporagio de bens ao acervo bibliografico envolvem a selecdo de materiais
relevantes nos campos em que sao especializadas e a guarda de toda a producdo editorial da Casa de Oswaldo
Cruz. Outra forma de ampliagdo do acervo resulta da recepgdo e selecio de sugestdes dos usudrios.

0 processo de incorporacdo de um item do acervo bibliografico deve considerar os seguintes critérios:

a. Autoridade

Considera a reputacdo do autor da obra, da editora ou do patrocinador, baseando-se na premissa de que o
fato de um autor ter produzido materiais de qualidade no passado é um indicador razoavelmente confiavel
de sua producdo futura.

b. Estado de conservacao
0 estado fisico do item deve estar alinhado aos recursos disponiveis para sua conservacio e disponibilizagio,
salvo quando considerado de importancia vital para a instituicao.

c. Numero de exemplares por titulo
Fica estabelecido o nimero de trés exemplares de cada titulo como quantidade ideal para a composicio do
acervo.

d. Pertinéncia
Considera-se a relevancia/pertinéncia relacionada as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo
Cruz como critério para andlise de contetdo.

e. Publico
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Alunos e pesquisadores dos cursos de pés-graduacio lato sensu e stricto sensu da Casa de Oswaldo Cruz,
profissionais, bolsistas, estagiarios da Fiocruz e publico externo interessado em informacdes relacionadas
aos seus acervos.

f. Raridade

Sdo consideradas as obras de importancia para a memdria institucional e aquelas que se enquadram nos
Critérios de raridade bibliografica e nos Critérios de raridade empregados para a qualificacdo de obras raras
da Biblioteca Nacional.

Formas de incorporacao

a. Assinatura

E um contrato para acesso aos periédicos. A responsabilidade pela indicagdo dos titulos internacionais é da
Biblioteca de Histéria das Ciéncias e da Saude da COC, ouvidas as sugestdes de seus usudrios. Ja a aquisicao
e a renovacdo da assinatura dos titulos sdo executadas pelo Setor de Gestdo de Acervos Bibliograficos do
Instituto de Comunicacdo e Informacdo Cientifica e Tecnolégica em Saude (Icict/Fiocruz), que responde
ainda pelas assinaturas de periddicos digitais, e-Books e bases de dados.

b. Compra
As bibliotecas solicitam aos seus usuarios que enviem sugestdes de titulos para seus acervos e também
sugerem titulos de acordo com a demanda e para melhoria da qualidade dos mesmos.

Cabe as Bibliotecas realizar aquisi¢do de acordo com a previsdo or¢camentdaria anual estipulada pela unidade
para aquisicao dos itens a serem incorporados ao acervo.

c. Depdsito legal

E a exigéncia de remessa as Bibliotecas de um exemplar dos trabalhos produzidos na conclusio dos cursos
lato e stricto sensu da COC, assim como as publicagdes oriundas das atividades profissionais da COC,
objetivando assegurar a coleta, a guarda e a difusdo da produgdo intelectual institucional, visando a
preservacio e formacgio da colegio.

A Biblioteca de Histéria das Ciéncias e da Sadde é depositaria da producao cientifica do Programa de Pos-
Graduacao stricto sensu da COC e do Curso de Especializagdo em Preservacdo e Gestdo do Patrimonio
Cultural das Ciéncias e da Sadde. A Secretaria Académica do Programa de P6s-Graduagido em Historia das
Ciéncias e da Saude e a Secretaria Académica dos cursos lato sensu sido responsaveis pelo envio das
dissertacdes, teses e monografias a Biblioteca.

A Biblioteca de Educacdo e Divulgacdo Cientifica é depositaria da producdo cientifica do Curso de
Especializagdo em Divulgacdo da Ciéncia, da Tecnologia e da Satide. A Secretaria Académica dos cursos lato
sensu é responsavel pelo envio das monografias a Biblioteca.

d. Doacao

E a entrega gratuita de itens bibliograficos ao acervo. As Bibliotecas também incorporam itens aos seus
acervos por meio do recebimento de doacgdes. As doagdes devem ser formalizadas por meio de Termo de
Doacdo para a Biblioteca de Histéria das Ciéncias e da Satide e de Termo de Doacgdo para a Biblioteca
Educacdo e Divulgacdo Cientifica.

As Bibliotecas ndo aceitardo doagdes com restrigdes especificas, tais como localizacdo especial ou uso
limitado. Grandes doacdes serdo precedidas de uma avaliacdo local, realizada por bibliotecarios e/ou
especialistas e pela Comissdo Permanente de Acervos.

e. Permuta


http://www.bn.br/planor/documentos/X_ENAR/13.ppt‎
http://www.bn.br/planor/documentos.html
http://www.icict.fiocruz.br/content/gestao-de-acervos-bibliograficos/
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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E a troca de publicagdes entre bibliotecas e ou instituigdes. A Biblioteca de Histéria das Ciéncias e da Satde
realiza a permuta do peridédico Historia, Ciéncias, Satide - Manguinhos, editado pela COC, por periddicos de
outras institui¢des, nacionais e estrangeiras. E responsabilidade da Secretaria da revista providenciar os
tramites para a permuta.

f. Substituicao de item

Em caso de perda, furto ou extravio, devera ser estudada a possibilidade de reposic¢do do livro pelo usuario
ou pela biblioteca. Em caso de livro esgotado, a biblioteca devera indicar outro titulo similar, que
compreenda a mesma area.

Critérios para desincorporacao
O processo de desincorporac¢io de um item do acervo bibliografico deve considerar os seguintes critérios:

a. Desuso

O prazo de dez anos sem empréstimo/consulta é considerado como referéncia para avaliacio da
manutencdo da obra no acervo. A circulagdo de livros e monografias é verificada a partir do registro da data
do ultimo empréstimo/consulta. Ndo se aplica as cole¢des especiais da Biblioteca de Historia das Ciéncias e
da Saude.

b. Estado de conservacao

Verifica o estado fisico do material: nivel de deterioragao, perda de informacgao, grau de contaminagéo, riscos
a saude de quem venha a manused-lo, custo do restauro. Estes critérios ndo se aplicam a itens raros ou
especiais.

c. Numero de exemplares
Poderao ser desincorporados itens que excederem o nimero maximo de trés exemplares estabelecido para
cada titulo.

d. Obsolescéncia
Desatualizagdo de uma obra constatada a partir de critérios definidos conforme a area de conhecimento a
qual a obra se refere/aplica.

e. Pertinéncia
Ocorre quando o escopo do contetido do item ndo é adequado as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de
Oswaldo Cruz.

Formas de desincorporac¢ao

a. Baixa
O item sera baixado do acervo quando ndo localizado em dois inventarios (atividade de conferéncia e
avalia¢ao) consecutivos.

b. Descarte

Retirada definitiva de material do acervo bibliografico, ou a ndo inclusdo de material recebido por doacio,
conforme as diretrizes estabelecidas para o desenvolvimento de cole¢bes, com a correspondente baixa nos
registros.

c¢. Doacgao


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/informacao-e-comunicacao/revista-hcsm
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As obras que ndo se enquadram nos critérios para incorporagio delimitados neste programa podem ser

disponibilizadas. No caso de grandes volumes, as doacdes devem ser formalizadas por meio do instrumento
Termo de Doacdo.
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Acervo Museoldgico

Descri¢ao do acervo

0 acervo museolégico sob a guarda da Casa de Oswaldo Cruz é composto por objetos tridimensionais que
tiveram sua atuacao estreitamente ligada ao desenvolvimento das atividades tecnocientificas destinadas a
medicina experimental e a satide publica no Brasil, entre o século 19 e os dias atuais. O acervo é composto
atualmente por pegas catalogadas e inventariadas, dos mais variados suportes, representativas da histéria
institucional, da histéria da ciéncia e da tecnologia, com énfase na pesquisa e formac¢io no campo da satude.

A colegdo é formada prioritariamente por instrumentos e equipamentos de produc¢ido e de laboratério
utilizados na trajetdria institucional. Dentre eles estdo representados séries de microscépios e balangas,
vidraria, instrumentos cirurgicos, aparelhos de comunicacdo, indumentaria, mobiliario, medalhas e
comendas, farmacos e imunobioldgicos, objetos pessoais e de trabalho que pertenceram aos cientistas
pioneiros da instituicdo e uma pinacoteca.

Recursos


http://www.bn.br/planor/documentos.html
http://www.scielo.br/pdf/pci/v12n3/a13v12n3.pdf
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Para incorporar novos itens ao acervo, o Servico de Museologia deverd considerar os seus recursos
financeiros, a capacidade do espago para o armazenamento e a disponibilidade de pessoal para tratamento
e proporcionar as condi¢cdes ideais de preservagao.

Os recursos financeiros necessarios para implementacao de tais a¢cdes devem ser previstos no plano anual
da Casa de Oswaldo Cruz ou obtidos através de fontes externas.

0 Servico de Museologia do Museu da Vida mantém uma Reserva Técnica, espago de guarda onde o acervo
museoldgico recebe tratamento de conservagdo e acondicionamento segundo a sua tipologia de suporte.

0 Servico de Museologia é constituido por equipe multidisciplinar composta por profissionais das areas de
museologia, histéria e técnicos de apoio.

Critérios para incorporacio

O critério geral para a incorporacio de bens ao acervo museoldgico do Museu da Vida é a selecdo de objetos
significativos para a histdria e a memoria institucional e elucidativos para desenvolvimento de estudos da
Historia das Ciéncias e da Saude no Brasil, conforme estabelecido na Politica de Preservacio e Gestdo de
Acervos Culturais das Ciéncias e da Saude, e em consondncia com as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa
de Oswaldo Cruz.

O processo de incorporacdo de um bem do acervo museolégico deve considerar os seguintes critérios:

a. Autoria
Materiais e artefatos desenvolvidos ou adaptados por pesquisadores, médicos técnicos e fabricantes do
campo da satude. Objetos que tenham autenticidade comprovada, no caso de obras de arte.

b. Complementaridade
Aquisicdo de itens que complementam ou preenchem lacunas de cole¢des que ja fazem parte do acervo.

c. Conteudo

Objetos que contenham informacgoes significativas das atividades da Fiocruz, institutos de pesquisas com
areas afins, bem como procedentes da atuagio de profissionais do campo da saude. Objetos que atendam a
requisitos minimos de informagio sobre sua procedéncia, fabricagdo, atuacio e usos.

d. Estado de Conservacao
Deverdo ser incorporados objetos que ndo representem perigo de contaminagdo por agentes bioldgicos,
quimicos e outros, prejudiciais aos usudrios, profissionais e ao acervo em geral.

e. Pertinéncia

Objetos relevantes como fontes de informagdes que possibilitem aprofundar questdes no ambito das Linhas
Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo Cruz. O Servico de Museologia podera, excepcionalmente,
receber acervos fora das areas de interesse estabelecidas, desde que a incorporacdo receba parecer
favoravel da Comissdo Permanente de Acervos.

f. Procedéncia
Artefatos oriundos de laboratérios das unidades da Fiocruz ou instituicdes do campo da saude e areas afins.
Todo material para incorporagido devera ser acompanhado de documentacgio que ateste sua procedéncia.

g. Raridade


http://www.coc.fiocruz.br/images/PDF/politica_preservacao_gestao_acervos_coc.pdf
http://www.coc.fiocruz.br/images/PDF/politica_preservacao_gestao_acervos_coc.pdf
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
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Objetos especializados ou produzidos em pequena escala.

h. Viabilidade

Deve ser considerado o impacto da aquisicdo na 4drea de guarda e conservacdo. Objetos de grandes
dimensdes somente devem ser incorporados ao acervo caso sejam particularmente relevantes.

Formas de incorporacao

Toda incorporacdo de bens implica na existéncia de um documento escrito na forma de dossié, contendo o
maior nimero possivel de informacdes sobre o objeto, a saber: condi¢des de aquisi¢cdo contendo valor e
relevancia histérica e cientifica para a instituicdo; dados pessoais completos e copias de documentos do
proponente; identificacdo do acervo e copia do certificado de proveniéncia, quando for o caso; e autorizagio
para o uso em exposicoes, publicacdo em midia de divulgacdo, no caso de obra com autoria; laudos técnicos
que atestem a capacidade de armazenamento, conservacdo e seguranga.

A aquisicdo de novos bens ao acervo museoldgico do Museu da Vida podera ocorrer por meio de:

a. Comodato
Guarda de acervos de outras instituicdes museoldgicas ou colegcdes particulares, através de prazo
estabelecido em Termo de Comodato, que sejam de livre uso e de interesse para instituicao.

b. Compra

Forma de incorporagdo que envolve processo administrativo e pagamento para aquisicdo de bens. Todas as
intencdes de compra de acervo deverdo ser submetidas a Comissdo Permanente de Acervos, acompanhadas
da contextualizagdo com o escopo tematico do acervo. A definicdo de itens a serem comprados deve ser
orientada pelas Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo Cruz. O valor da compra deve ser
compativel com os recursos disponiveis para este fim de acordo com o or¢amento da Casa de Oswaldo Cruz
para aquisicdo de acervo. A incorporagao através de compra também podera contar com recursos obtidos
por fontes externas de financiamento

c. Depdsito legal

Objetos reunidos ou recuperados pelas autoridades policiais desde que com a aprovacdo das instancias
decisoérias da instituicdo - Procuradoria Fiocruz, Comissdo Permanente de Acervos, Conselho Deliberativo
da COC, Direcdo da COC, Presidéncia da Fiocruz - e em consonancia com a legislagdo relativa a prote¢io dos
bens culturais.

d. Doacao

Cessdo gratuita e voluntaria de propriedade feita por uma entidade coletiva, pessoa fisica ou juridica. A
doagdo deve ser formalizada com a assinatura de Termo de Doacdo, prevendo direitos e deveres da Fiocruz
em relacdo aos objetos doados. Sdo objeto de doacgdo cole¢des ou objetos isolados oferecidos por terceiros,
adequados as normas do Servigo, sem imposicio de restricbes quanto ao tratamento técnico,
acondicionamento e uso limitado.

e. Guarda temporaria
Ocorre quando colegdes podem ser aceitas provisoriamente, mediante Termo de Guarda Temporaria, em
casos de ameacga de perdas, destruicdo ou venda para o exterior, aguardando seu encaminhamento para
instituicdes mais apropriadas.

f. Permuta


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos

Ministério da Salde

FIOCRUZ
Fundacdo Oswaldo Cruz

Forma de incorporacdo em que as partes se obrigam a dar uma parcela do acervo por outra. Para tal, sera
estabelecido acordo através de Termo de Permuta, prevendo todas as garantias e obrigacoes de ambas as
partes em relagdo a custddia, uso e preservagdo do acervo em questio.

Na permuta de bens culturais entre instituicdes museoldgicas ndo é necessario que os bens sejam da mesma
espécie ou tenham o mesmo valor.

g. Recolha

E aincorporagio dos objetos utilizados ou produzidos pela Fiocruz no decorrer de suas atividades. A atuagio
da equipe de Museologia no processo de alienagdo patrimonial da Fiocruz visa identificar objetos
pertinentes as Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de Oswaldo Cruz.

h. Transferéncia
E a troca de carga patrimonial de uma das unidades da Fiocruz para a Casa de Oswaldo Cruz.

Critérios para desincorporacao
O processo de desincorporagdo de um bem do acervo museoldgico deve considerar os seguintes critérios:

a. Estado de conservacao
Objetos deteriorados que ndo possam ser identificados ou restaurados e/ou que representem perigo para
profissionais, visitantes ou instalagdes.

b. Numero de exemplares
Objetos da mesma natureza excessivamente representados no acervo.

c. Pertinéncia
Bens fora da area de interesse da instituicdo, ndo inseridos nas Linhas Tematicas dos Acervos da Casa de
Oswaldo Cruz.

Formas de desincorporacao

Todo bem do acervo museologico do Museu da Vida selecionado para a desincorporacdo devera ser
acompanhado de dossié preparado pelo Servico de Museologia apresentando critérios e justificativas. Este
documento devera ser encaminhado para a Comissao Permanente de Acervos para andlise e parecer.

Quando a decisao for pela desincorporacio, o objeto podera ser destinado das seguintes formas:

a. Baixa Temporaria

Nos casos de roubo, furto ou desaparecimento serd instaurada uma sindicancia junto aos o6rgios
competentes. Durante o periodo de sindicancia os objetos faltantes terdo baixa temporaria do acervo até a
conclusio do processo.

b. Descarte
Baixa do registro patrimonial de uma peca por motivo de deterioragao.

c¢. Doacgao
Entrega do acervo para museus ou outras instituicdes de preservacdo que manifestem interesse de

incorporacio, formalizada por Termo de Doacdo.

d. Permuta


http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural/politica-de-preservacao-e-gestao-de-acervos

Ministério da Saude
FIOCRUZ
Fundacdo Oswaldo Cruz

Troca de bens culturais de interesse entre instituicGes museoldgicas, mediante o estabelecimento de Termo
de Permuta.
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